BO KHOA HOC VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phtc
S6: 06/2022/TT-BKHCN Ha Noi, ngay 31 thang 5 ndm 2022
THONG TU

Ban hanh dinh mdc kinh té - ky thuat cac dich vu sw nghiép céng str dung ngén sach nha
nwéc trong linh vwe thong tin, thong ké, thw vién khoa hoc va cong nghé

Cén cwr Luat Khoa hoc va Céng nghé ngay 18 thang 6 nam 2013;

Can ctr Luat Thuw vién ngay 21 thang 11 nam 2019;

Cén ctr Luat Théng ké ngay 23 thang 11 ndm 2015;

Cén ctr Nghi dinh sé 11/2014/NP-CP ngay 18 thang 02 ndm 2014 ctia Chinh phd vé hoat
déng théng tin khoa hoc va cdng nghé;

Céan ctr Nghj dinh sé 32/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2019 cda Chinh phd quy dinh
giao nhiém vy, dat hang hoédc dau thau cung cap san pham, dich vu céng st dung ngén sach nha
nwoéce tee nguén kinh phi chi thwong xuyén;

. Cén ctr Nghj dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 ndm 2021 cta Chinh phu quy dinh co
ché tw cha tai chinh cda don vj sy nghiép céng Iap;

Can ctr Nghi dinh s6 95/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 ndm 2017 caa Chinh phd quy dinh
chtre nédng nhiém vy, quyén han va co cau té chire cia Bé Khoa hoc va Céng nghé;

Thuc hién Quyét dinh sé 2099/QD-TTg ngay 27 théng 12 ndm 2017 cia Thu tuéng Chinh
pha ban hanh Danh muc djch vu sw nghiép céng st dung ngén sach nha nwérc thudc linh viee quan ly
nha nwéc cua BY Khoa hoc va Céng nghé;

Theo dé nghj ctia Cuc truéng Cuc Théng tin khoa hoc va coéng nghé quéc gia va Vu trudéng
Vu Phap ché;

B6 truwwéng B6 Khoa hoc va Céng nghé ban hanh dinh mirc kin17 té - ky thuat cac dich vu sw
nghiép céng str dung ngén sach nha nwéc trong linh vire théng tin, thong ké, thw vién khoa hoc va
céng nghé.

Diéu 1. Ban hanh kém theo Théng tw nay dinh mirc kinh’té - ky thuat cac dich vu sw nghiép
cong str dung ngan sach nha nwéc trong linh vire thong tin, thong ké, thw vién khoa hoc va coéng
nghé.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh

Binh mc kinh’té - ky thuat ban hanh kém theo Thong tw nay quy dinh cac mtrc hao phi vé
lao déng, may maoc thiét bi, vat tw trong viéc thyc hién dich vu théng tin, thong ké, thw vién khoa hoc
va cong nghé.

Piéu 3. Déi twong ap dung
1. B6i tweng ap dung dinh murc kinh té - k§ thuat ban hanh kém theo Théng tw nay bao gém:

a) Céac co quan, t6 chirc str dung ngan sach nha nwéc thwe hién dich vu théng tin, théng ke,
thw vién khoa hoc va céng nghé;

b) Cac co quan, té chirc khac lién quan dén hoat dong théng tin, théng ké, thw vién khoa hoc
va cong nghé sr dung ngan sach nha nwéc.

2. Khuyén khich co quan, tb chirc ¢ hoat dong dich vy thong tin, théng ké, thw vién khoa hoc
va cong nghé khéng st dung ngan sach nha nwéc ap dung dinh mdrc kinh té - ky thuat ban hanh kem
theo Théng tw nay.

Diéu 4. Giai thich tir ngi¥ va quy dinh chip viét tat

Trong Théng tw nay, cac tlr nglr dudi day dwoc hiéu nhuw sau:
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. ,1. B3an tin 1a san pham théng tin khoa,hc_)c va cong nghé cap nhat tiph hinh cac quan diém, Xu
thé, chién lwoc, chinh sach, mé hinh phat trién khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao dwoc xuat
ban dinh ky, phuc vy céng tac lanh dao, quan ly va nguwoi dung tin;

2. Tépg luén 1a san ph&m théng tin phan tich, danh gia va dy bao dwdi dang mét tai liéu trinh
bay c@ h§:- thong két qua tong hop, xt ly, phan tich nhiéu’nguén tin khac nhau vé mét hoac mét so
chd @& vé khoa hoc, cong nghé va déi méi sang tao, kinh té - xa hoi;

] 3. Ha tdng théng tin khoa hoc va céng nghé la hé thdng trang thiét bj phuc vu cho viéc san
xuat, truyén du#a,,thu thap, x ly, lwu trlr va trao doi div Iié’u, bao,g()nj: mang inte’rnet, mang dién réng,
mang ndi bo, thiet ,bj tinh toan (may chud, may tram), thiét bi két n6i mang, thiét bi an toan an ninh,
thiét bi ngoai vi, thiét bj phu tro va co sé& dir liéu khoa hoc va cong nghé;

4. Xuét ban 1a viéc t6 chirc, khai thac ban thao, bién tap thanh ban mau dé in va phat hanh
ho&c dé phat hanh truc tiép qua cac phuwong tién dién ti;

5. Phat hanh 1a viéc dwa xuét ban phadm dén nguoi st dung thong qua mét hoac nhiéu hinh
thirc mua, ban, phan phat, tang, cho, cho thué, cho mwon, xuat khau, nhap khau, hoi cho, trién 1am;

6. Ban thao la ban viét tay, danh may hoac ban duoc tao ra bang phuong tién dién ti cla
mot tac pham, tai liéu dé& xuét ban;

7. Bién tap la viéc ra soat, hoan thién néi dung va hinh thirc ban thdo dé xuét ban;

8. Tai liéu 13 vat mang tin dwoe hinh thanh trong qua trinh hoat dong clia co’ quan, tb chirc,
ca nhan.

"Tai liéu bao gom van ban, dy an, ban vé thiét ké, ban do, cong trinh nghién ctru, sb sach,
biéu thdng ké; am ban, dwong ban phim, anh, vi phim; bang, dia ghi am, ghi hinh; tai liéu héi nghi, hoi
thao khoa hoc; tai liéu dién tl, tai liéu in, tai liéu viét tay; &n phdm va vat mang tin khac;

. 9 Thu thap tai liéu la qua trinh xac dinh nguén tai liéu, lywa chon, giao nhan tai liéu co gia tri
dé chuyén vao lwu trir co quan, lwu trir lich si;

10. Céc chir viét tat:

Chip viét tat Noi dung viét tat
KH&CN Khoa hoc va Cong nghé
KTKT Kinh té - ky thuat
NSNN Ngan sach Nha nuéc
NC&PT Nghién ctu va phat trién
PMST DPbi méi sang tao
CSDL Co s& dir lieu
GDCN Giao dich cong nghé
CN&TB Coéng nghé va thiét bj
VJOL Tap chi khoa hoc Viét Nam trwc tuyén (https://vjol.info.vn/)
ISSN M4 s6 tiéu chuan québc té cho xuét .bén pham nhiéu ky (International
Standard Serial Number)

Diéu 5. Phwong phap xay dwng dinh mic kinh té - ky thuat

Pinh mic kinh té - k¥ thuat céac dich vu théng tin, thdng ké va thw vién KH&CN xay dung trén
co s& phuong phap thong ké tdng hop; phwong phap phan tich, thwc nghiém va phwong phap so
sanh, cu thé nhw sau:

1. Phuong phap théng ké téng hop la phwong phap xay dwng dinh mic trén co sé& sb liéu
théng ké & thoi ky trudc dwoc tdng hop, phan tich va két hop véi kinh nghiém ctia can bd dinh murc,
nhan vién k¥ thuat va can bd quan ly tryc tiép thwe hién dich vu. Phwong phap théng ké téng hop st
dung dé tinh toan xac dinh tri s& dinh mrc déi v&i nhitng ndi dung cdng viéc co trinh tw thuc hién,
tiéu hao thoi gian lao dong khong &n dinh; chu ky thwc hién khong di&n ra hang ngay va khéng dién
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ra tai thdi diém tién hanh khao sat;

2. Phuwong phap phan tich, thwc nghiém la phwong phap xady dwng dinh mdc trong d6 cac
hao phi vé thdi gian lao dong, thoi gian st dung may, vat tw dé thuc hién cac ndi dung cong viéc
duoc xac dinh trén co s& chup anh, bam gi® va tién hanh trong diéu kién té chirc - k§ thuat hién tai
clia don vj. sb liéu quan sat thyc hién tryc tiép tai noi lam viéc cung v&i nhirng nhan t6 anh hwéng
t&i cac thanh phan hao phi va cac quy trinh, quy dinh cé lién quan 1a co s& dé tinh toan cac tri s6
dinh murc.

Viéc xac dinh hao phi vé thdi gian béng bién phap chup &nh, bdm gi® ap dung véi nhitng
cdng viéc dang dién ra trén thwc té hodc co thé moé phong lai tai thoi diém khao sat, cé tinh chét chu
ky va thoi gian thwc hién Ia htu han (dudi 10 phit déi voi bién phap bam gio, trén 10 phit déi voi
bién phap chup anh).

Phuwong phap phan tich, thie nghiém ap dung ddi v&i nhitng ndi dung cong viéc cé chu ky
thwe hién theo ngay va xuét hién tai thoi diém tién hanh khao sat;

3. Phwong phap so sanh la phwong phap dwoc str dung dé kiém tra lai, hd tro lam ting thém
tinh khoa hoc cho céac két qua dinh mirc da dwoc xac dinh bang phuong phap théng ké tdng hop va
phan tich, thwc nghiém. Trén co s& so sanh ndi dung cac buéc cong viéc, qua trinh thwe hién, diéu
kién t& chirc thuwe hién dé diéu chinh tri sé dinh mirc cho phu hop.

Diéu 6. Noi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Binh mtrc kinh té - k§ thuat cac dich vu théng tin, théng ké, thw vien KH&CN quy dinh tai
Thong tw nay dwoc xay dwng trén co s¢ 46 quy trinh thuc hién dich vu twong tng da duoc cap co
thdm quyén phé duyét. Noi dung dinh mtre kinh t& - ky thuat bao gébm cac hao phi vé lao dong, vé
nguyén vat liéu va vé may mac thiét bi str dung dé& hoan thanh viéc thwe hién mét dich vu, trong do:

1. Hao phi lao dong la thoi gian lao dong tric tiép va gian tiép can thiét ctia cac cip bac lao
d{)’ng binh quan dé hoan thanh viéc thyc hién mét dich vu sy nghiép cong trong linh vyc théng tin,
thong ké, thw vien KH&CN.

Mtrc hao phi ctia lao ddng tryc tiép dwoc tinh bang cong, mdi cong twong (ng véi 8 gidr lam
viéc.

Murc hao phi cua lao déng gian tiép (quan ly, phuc vu) tinh theo ty 1€ phan trdm (%) cta hao
phi lao ddng trwc tiép quy dinh tai dinh mirc kinh té - ky thuat twong rng ban hanh kém theo Thong tw
nay;

2. Hao phi nguyén vat liéu 1a cac loai vat liéu can thiét dwoc st dung truc tiép dé& hoan thanh
viéc thwe hién mét dich vu sw nghié‘p céng trong Iinh vyc thong tin, thépg ké, thw vién KH&CN. Mdc
hao phi trong dinh mirc dwoc tinh bang so lvgng tirng loai vat liéu cu thé;

3. Hao phi may mac, thiét bi la cac loai may mac, thiét bi dwoc s dung truc tiép dé hoan
thanh viéc thwc hién mét dich vu sw nghigfap cOng trong linh vue thong tin, thong ké, thw vién KH&CN.
Muc hao phi trong dinh m&c dworc tinh bang ca lam viéc, moi ca twong (rng v&i 8 gid lam viéc.

Diéu 7. Diéu khoan thi hanh

1. Théng tw nay cé hiéu lwc thi hanh ké tlr ngay 15 thang 7 nam 2022.

2. Trwdng hop céac van ban vién dan tai Thong tw nay dwoc stra dbi, bé sung hodc thay thé
thi thwee hién theo van ban méi ban hanh.

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Cac bo, co quan ngang bg, co quan thgéc Chinh phu, Gy ban nhan dan céc tinh, thanh phb
triee thuée Trung wong ap dung dinh mure kinh té - ky thuat quy dinh tai Thong tw nay; treong hop
can thiét co thé ban 'hénh quy dinh ap dung cu thé dinh muc kinh té - ky thuat phu hgp voi dieu kién
cla td chirc cung cap dich vu thudc pham vi quan ly tai bo, nganh, dia phwong nhung khéng vuot
qua dinh mirc ban hanh tai Théng tw nay.

~ 2. Trong qua trinh thwc hién, néu co kho khan vuong méc, dé nghi cac co quan, don vi phan

anh vé B6 Khoa hoc va Cong nghé dé xem xét, gidi quyét./.
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Noi nhéan: KT. BO TRUONG
- Ban Bi thu Trung wong Dang; THU TRUONG
- Thu twéng, cac Phé Tha twéng Chinh phu;

- Cac bg, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu;

- HBDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thudc TW;

- Van phong Trung wong va cac Ban cua Bang;

- Van phong Téng Bi thuw; Lé Xuan Dinh
- Van phdng Chu tich nwéc;

- Hoi ddng Dan tdc va cac Gy ban ctia Qudc hoi;

- V&n phong Quéc hoi;

- Tda an nhan dan ti cao;

- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan nha nuéc;

- Co quan trung wong cla cac doan thé;

- Cuc kiém tra van ban QPPL (B Tw phap);

- Cong bao;

- Cbng Théng tin dién t&r B6 KH&CN;

- Lwu: VT, TTKHCN, PC.
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PINH MU’C KINH TE - KY THUAT

CAC DICH VU SU’ NGHIEP CONG SU’ DUNG NGAN SACH NHA NU'G'C TRONG LINH VyC
THONG TIN, THONG KE, THU VIEN KHOA HOC VA CONG NGHE

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/TT-BKHCN ngay 31 thang 5 ndm 2022 cta Bo truéng Bé Khoa
hoc va Céng nghé)
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MUC LUC

Phan A. HUONG DAN CHUNG

I. Két cAu dinh murc

1. Ap dung dinh mirc

Phan B. PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU THONG TIN, THONG KE, THU VIEN

KHOA HOC VA CONG NGHE

NGHE

Chwong 1. PINH MUPC KINH TE - KY THUAT DICH vu THONG TIN KHOA HQOC VA CONG

Muc 1. Bién soan va xuét ban cac 4n pham thong tin khoa hoc va céng nghé
. Bién soan tin tirc khoa hoc va cong nghé phat [én Céng thong tin dién to

. Bién soan va xuat ban tin khoa hoc va céng nghé dién tir

. Bién soan va xuét ban tin khoa hoc va céng nghé gidy

. Bién soan va xuat ban Sach Khoa hoc va céng nghé thé gioi

. Bién tap va xuét ban Sach Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao Viét Nam
. Bién soan va xuat ban tap chi/d&c san théng tin va tw liéu

. Bién soan va xuét ban tdng luan chuyén dé& khoa hoc, cong nghé, kinh té

0 N O o~ W N =

. C4p ma s6 ISSN cho xuét ban pham nhiéu ky

Muc 2. Théng tin phé bién kién thirc vé khoa hoc va cong nghé

1. Phat trién trang théng tin dién t&r Tap chi khoa hoc Viét Nam truc tuyén (VJOL)

2. Duy tri trang théng tin dién t& Tap chi khoa hoc Viét Nam truc tuyén (VJOL)

Muc 3. Xay dwng va cap nhat co’ s& dir liéu hd so céng nghé, chuyén gia cong nghé
1. Xay dwng va cap nhat co s& dir liéu hd so cong nghé

2. Xay dwng va cap nhat co s& di¥ liéu chuyén gia cong nghé

Muc 4. Xay dwng va van hanh san giao dich cong nghé va thiét bi

1. X& ly va cap nhat théng tin cong nghé va thiét bi chao ban Ién san giao dich cong nghé va

thiét bj trwec tuyén

2. X ly va cap nhat théng tin cong nghé va thiét bi tim mua Ién san giao dich c6ng nghé va

thiét bi trwc tuyén

3. Quan tri ndi dung san giao dich cdng nghé va thiét bi trwc tuyén

4. T chtre hoat dong giao dich cong nghé va thiét bj truc tiép

Muc 5. T6 chirc trién 1am khoa hoc va céng nghé, hdi cho cong nghé va thiét bi
1. T chirc trién 1am thanh twu khoa hoc va cdng nghé

2. T chirc trién 1am hinh &nh thanh twu khoa hoc va cong nghé

3. T6 chirc hdi cho cbng nghé va thiét bi (Techmart)

Muc 6. Xay dwng va quan tri ha tng théng tin khoa hoc va céng nghé
1. Quan trj hé théng mang

2. Quan tri may chu

3. Quan trj cac thiét bj cdng nghé théng tin

4. T chtrc phuc vu hop trwc tuyén

Muc 7. Xay dwng va van hanh hé théng thong tin khoa hoc va céng nghé, Céng théng

tin khoa hoc va cong nghé
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1. Xay dwng va van hanh hé théng théng tin khoa hoc va cong nghé

2. Van hanh va phat trién Céng thong tin khoa hoc va cong nghé

Muc 8. Xay dwng va van hanh co s& div liéu quéc gia vé khoa hoc va cong nghé
1. Xay dyng va cap nhat co sé dir liéu nhiém vu khoa hoc va céng nghé

1.1. Xt ly théng tin nhiém vu khoa hoc va céng nghé trén méi trvong mang tir cac dau méi
théng tin ndi b, nganh dja phuwong

1.2. Xt ly théng tin nhiém vu khoa hoc va cdng nghé ndp truc tiép tai don vj

2. Xay dwng va cap nhat co s& di¥ liéu cong bd khoa hoc va cong nghé Viét Nam
3. Xay dyng va cap nhat co sé& div liéu td chirc khoa hoc va cong nghé 43

4. Xay dyng va cap nhat co sé& dir liéu can bdé khoa hoc va cdng nghé 44

Chwong Il. PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU THONG KE KHOA HQC VA CONG
NGHE

1. Diéu tra thdng ké khoa hoc va cong nghé

2. Hoat ddng nghiép vu théng ké khoa hoc va céng nghé

2.1. Béo céo théng ké cép quéc gia vé khoa hoc va céng nghé

2.2. Béo cdo hoat déng nghién ctru phat trién va déi méi séng tao trong doanh nghiép

Chwong IIl. BINH MU'C KINH TE - KY THUAT DICH VU THU VIEN KHOA HOC VA CONG
NGHE

Muc 1. Tra ctru va cung cap thong tin khoa hoc va cong nghé
1. Tra ctru tai liéu dién t&
2. Tra cru théng tin vé nhiém vu khoa hoc va cébng nghé

3. Tra ctru théng tin v& nhiém vu khoa hoc va cong nghé cé néi dung thuéc danh muc bi mat
nha nwéc

Muc 2. Xt ly thong tin, cap nhat muc luc tai liéu khoa hoc va cong nghé

1. B sung nguén tin khoa hoc va céng nghé (tai liéu giay)

2. B6 sung ngudn tin khoa hoc va cong nghé (tai liéu dién tir)

3. Bién muc nguén tin khoa hoc va cong nghé va cap nhat phan hé bién muc tai liéu gidy
4. Bién muc nguén tin khoa hoc va cong nghé va cap nhat phan hé bién muc tai liéu dién to
Muc 3. Lwu giir, bao quan tai liéu khoa hoc va cong nghé

1. Tiép nhan, phan loai va xép gia tai liéu khoa hoc va cong nghé

2. Lwu gilr, bao quan tai liéu khoa hoc va cong nghé

Muc 4. Phuc vu ban doc tai ché va trwc tuyén

1. Cép thé/tai khoan ban doc

1.1. Cép thé ban doc tai chbé

1.2. Cép tai khoan ban doc tir xa

2. Phuc vu ban doc tai chd

3. Phuc vu ban doc tir xa
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Phan A
HUONG DAN CHUNG
I. Két cau bang dinh mirc kinh té - ky thuat

M&i béng dinh mtrc kir]h té - ky thuat cua dich vy thong tin, théng ké, thw vién khoa hoc va
cobng nghé bao gom: Thanh phan coéng viéc va Bang dinh mirc, trong do:

- Thanh phén céng viéc la ndi dung cac budc cong viéc chinh dé thyc hién dich vy;

] - Béng dinh mirc bao gdbm cac thanh phan va mic hao phi vé lao dong (truc tiép va gian
tiép), vat liéu st dung va may mac, thiét bj s dung dé& hoan thanh viéc thwc hién 01 dich vu.

Il. Ap dung dinh mirc kinh té - ky thuat

1. Ban tin khoa hoc va céng nghé

- Ban tin khoa hoc va céng nghé dién tcr.

+ Quy céch ban tin tiéu chun tinh dinh murc |a 25 trang dién tl (Khd gidy A4).

+ Trwong hop tang/giam 01 trang, dinh méc nhan cdng va may mac, thiét bi st dung dwoc
cong/trir voi hé so tang/gidm la 0,5.

- Ban tin khoa hoc va céng nghé giéy.
+ Quy cach ban tin tiéu chuan tinh dinh muc la 25 trang (Khd gidy A4).

+ Trwdng hop tang/giam 01 trang, dinh mic nhén cong va may moc, thiét bi st dung duwoc
cong/trir v&i hé so tang/gidm la 0,5.

+ Trwong hop khé gidy thuc té khac khé gidy quy chuan, dinh mirc dwoc nhan hé sé k =
(dién tich khd gidy thuc té/dién tich khé gidy tiéu chuén).

2. Sach Khoa hoc va céng nghé thé gii
- Quy céch cubn séach tiéu chuén tinh dinh mdre 1a 200 trang (Khd gidy 16 cm x 24 cm).

- Trwdng hop tang/giam 01 trang, dinh mdc nhéan céng va may moc, thiét bj st dung dwoc
cong/trir v&i hé so tang/giam la 0,15.

- Truong hop khé sach thuc té khac khé sach tiéu chuén, dinh mic dwoc nhan hé sé k =
(dién tich khd sach thwc té/dién tich khd sach tiéu chuén).

3. Sach Khoa hoc, cong nghé va déi méi sang tao Viét Nam
- Quy céch cubn séach tiéu chuén tinh dinh mure 1a 250 trang (Khd gidy 16 cm x 24 cm).

- Trwong hop tang/giam 01 trang, dinh méc nhan céng va may mac, thiét bi st dung dwoc
congl/trir véi hé so tang/gidm la 0,5.

- Trwong hop khé sach thuc té khac khé sach tiéu chudn, dinh mirc dwoc nhan hé sb k =
(dién tich kho sach thuc té/dién tich kho sach tiéu chuan).

4. Tap chi Thong tin va Tw liéu
- Quy céch cubn tap chi tiéu chuan tinh dinh murc 1a 52 trang (Khé gidy A4).

- Trwong hop tang/giam 01 trang thi dinh mée nhan cong va may mac, thiét bi st dung duoc
cong/trir voi hé so tang/gidm la 0,5.

- Treong hop khd tap chi thuc té khac voi khé tiéu chuén, dinh mirc dwoc nhan hé s6 k =
(dién tich kho tap chi thyc té/dién tich kho tap chi tiéu chuan).

5. Téng luan chuyén dé khoa hoc, céng nghé, kinh té
- Quy céch cubdn tbng luan tiéu chudn tinh dinh murc 14 40 trang (Khd gidy A4).

- Trwong hop tang/giam 01 trang thi dinh mire nhan cong va may moéc, thiét bi str dung dwoc
cOng/trlr véi hé so tang/giam la 0,5.

- Trwdng hop khé' sach thwe té khac khd sach tiéu chuan tinh, dinh mrc dwoc nhan hé sé k =
(dién tich khd sach thuc té/dién tich khd sach tiéu chuén).
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6. T6 chirc trién 1am khoa hoc va cong nghé
- Trién 1am thanh twu khoa hoc va céng nghé:
+ Quy md sy kién tiéu chuan tinh dinh mtrc 13 50 gian hang.

+ Trudng hop tang/giam 25 gian hang, dinh mée (Vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi sv
dung) dwgc nhan véi hé sb tang/giam la 1,05/ 0,95.

+ Trwong hop sb gian hang tang gidm voi budc nhay khac 25, dinh mére (Vat liéu, nhan
cbng, may mdc, thiét bi s dung) dwoc nhan véi hé sb tang/giam theo cong thirc noi suy 2 chiéu sau:

A=a+ (az- 81) X (B - b1)2 (bz-b1)
Trong do:

~ A: Hé sb cac thanh phan hao phi (Vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi s dung) twong rng
v&i soO gian hang B.

B: Sé gian hang can xac dinh hé sé.

b1: S gian hang tai can dwéi lién ké va&i gian hang B.
b2: S6 gian hang tai can trén lién ké véi gian hang B.

al: Binh mlc cac thanh phén hao phi tai can dwéi b1.
a2: Binh ml&c cac thanh phén hao phi tai can trén b2.

- Trién 1am hinh anh thanh tuu khoa hoc va cong nghé:

+ Quy md su kién tiéu chuén tinh dinh mic l1a 100 poster.

+ Trudong hop tang/giam 25 poster, dinh mirc (Vat liéu, nhén cong, may moc, thiét bj st
dung) dwgrc nhan véi hé sb tang/ giam la 1,05/0,95.

+ Truong hop sb poster tang/gidm Vv&i bwdc nhay khac 25, dinh mie (Vat liéu, nhan cong,
may mac, thiét bi st¢ dung) dwgc nhan véi hé sé tang/gidm theo céng thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A =aq+ (az- a1) x (B - by) : (bz-b1)
Trong dé:

A Heé s6 cac thanh phan hao phi (Vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi si dung) twong tng
v&i sO poster B.

B: S poster can xac dinh hé sb.

b1: Sé poster tai can dwdi lién ké& véi poster B.

b2: Sb poster tai can trén lién ké& véi poster B.

a1: Binh mc cac thanh phan hao phi tai can dwai b1.

a2: Binh mlrc cac thanh phén hao phi tai can trén b2.

7. T6 chirc hdi cho’ cong nghé va thiét bi (Techmart)

- Quy moé s kién tiéu chuan tinh dinh mtrc 12 250 gian hang.

- Treong hop tang/giam 50 gian hang, dinh mirc (vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bj st
dung) dwgc nhan voéi hé so6 tang/gidam la 1,1/ 0,9.

- Tru’g‘)’ng hop sbé gian hang tang/giam v,é’i bwéc nhay khac 50, dinh mire (Vat Iié‘u, nhan cong,
may mac, thiét bi str dung) dwoc nhan véi hé sé tang/giam theo céng thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A=al+ (az-al)x(B-b1): (b2-b1)
Trong do:

~ A: Hé sb cac thanh phan hao phi (vat liéu, nhan céng, may mac, thiét bj st dung) twong g
v&i sO gian hang B.

B: S6 gian hang can xéac dinh hé sé.
b1: Sb gian hang tai can dwéi lién ké véi gian hang B.
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b2: S6 gian hang tai can trén lién ké véi gian hang B.
a1: Binh mrc cac thanh phan hao phi tai can dwai b1.
a2: Binh mlc cac thanh phén hao phi tai can trén b2.
8. Té chirc phuc vu k¥ thuat hop trwc tuyén

- Thoi gian cudc hop tiéu chuan tinh dinh mire: 04 gior.

- Trwong hop thoi gian cude hop tang thém 01 gid, dinh mtre nhan cong va may moc, thiét bi
st dung dwgc cong véi hé s6 0,125.

9. Phuc vu ban doc tai ché
- S lwgng ban doc tiéu chuan tinh dinh mrc < 4.500 ban doc/nam.

- Trub’ng hop s lwvong ban doc/nam > 4.500, thém 1 ban doc, hao phi (Vat liéu, nhan céng
va may méc, thiét bi str dung) dwgc cong thém nhw bang sau:

Pon vij tinh: 1 ban doc

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong

Lao dong truec tiép

Thuw vién vién hang Ill bac 3/9 Coéng 0,06

Lao dong gian tiép (twong dwong 15%) Céng 0,009

May méc, thiét bi stv dung
May tinh dé ban Ca 0,02

\Vat liéu str dung

Phiéu mwon tai lieu A6 To 1

10. Xac dinh cac chirc danh lao dong

- D6i voi hoat dong thong tin, thdng ké KH&CN: Cac chirc danh lao déng trong thanh phan
hao phi nhan céng clia bang dinh mirc ap dung theo Théng tw lién tich sb 24/2014/TTLT-BKHCN-
BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cta Bo trwdng Bd KH&CN va Bo trudng Bo Noi vu quy dinh ma sb
va tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh KH&CN; Théng tw sb 01/2020/TT-
BKHCN ngay 20 thang 01 ndm 2020 cta B trwdng Bé KH&CN sira dbi, bd sung mot sé diéu cla
Théng tw lién tich s 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV.

- Béi véi hoat dong thw vien KH&CN: Céc chirc danh lao déng trong thanh phan hao phi
nhan céng cla bang dinh mirc 4p dung theo Théng tw lién tich sé 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV
ngay 19 thang 5 nam 2015 clia B9 trwdng B6 Van hoéa, Thé thao va Du lich va Bd trwdng B6 NoOi vu
quy dinh ma sé va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chire Thu vién vién.

- Trwdng hop cac chirc danh lao déng trong thanh phan hao phi nhan céng khéng cé trong
Théng tw lién tich sb 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV, Théng tw s6 01/2020/TT-BKHCN, Théng tw lién
tich s& 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV thi 4p dung theo Nghj dinh s& 204/2004/ND-CP ngay 14 thang
12 nam 2004 cta Chinh pht vé ché dé tién lwong dbi voi can bd, cong chire, vién chirc va lwc lwong
vii trang, Nghi dinh s6 117/2016/ND-CP ngay 21 thang 7 ndm 2016 ca Chinh phu stra dbi, bd sung
mot sb diéu clia Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP, hoac ap dung cac chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh khac twong dwong. Vi du: Nghién cu vién bac 4/9, hoac Bién tap vién bac 4/9, hoac
Phong vién bac 4/9...

Khi 1ap don gia, dy toan kinh phi thyc hién dich vu th()ng tin, théng ké, thv vién khoa hoc va
cbng nghé, ngoai viéc xac dinh chi phi cho cac hao phi truc tiép thi dwoc tinh bb sung cac chi phi sau
day (néu co):

- Chi phi mua tai liéu, ban quyén: Trong trwdng hop don vi cé khai thac, ké thira tai liéu, tw
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liéu da c6 ma khong thudc sé& hiru clia minh, don vi phai mua thi dwoc tinh chi phi mua ban quyén
cho tai liéu, tw liéu do;

- Chi phi chuyén gia: Bon vi Iap dy toan don gia theo cac quy dinh hién hanh;

- Chi phi q‘uén ly chung phan bd cho thwc hién cac dich vu ciu thanh don gia’,‘dl_f toan: Do co
quan cé thAm quyén xem xét khi ban hanh don gia, phé duyét dw toan phi hop vé&i diéu kién thuc té;

- Chi phi di chuyén (Lwong nhan céng di chuyén, cdng tac phi) ngoai pham vi dia ban tinh,
thanh pho triec thudc Trung wong ma don vi déng tru sé theo quy dinh hién hanh;

- Cac chi phi khac phat sinh: Ap dung theo cac dinh mirc lién quan da duwoc co quan nha
nwdc cd tham quyen ban hanh hoac lap dy toan riéng doi voi cong doan phat sinh ngoai dinh mirc
nay dé trinh cap c6 tham quyén xem xét, phé duyét theo quy dinh hién hanh.
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Phdn B

DINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU THONG TIN, THONG KE, THU VIEN KHOA HOC VA

CONG NGHE

Chwong |

PINH MUPC KINH TE - KY THUAT DICH VU THONG TIN KHOA HOC VA CONG NGHE

Muc 1

BIEN SOAN VA XUAT BAN CAC AN PHAM THONG TIN KHOA HOC VA CONG NGHE

1. Bién soan tin tirc khoa hoc va cong nghé phat Ién Céng théng tin dién to

a) Thanh phén céng viéc

(1) Phan b khéi lwgng tin theo ké hoach.

(2) Thu thap, chon tin/bai tir cac ngudn tin: Nguon tin trong nwdc va nwéc ngoai da co sén;
dat bai hoac tryc tiep thu thap thong tin; tir CSDL KH&CN trong nwéc va quoc té; cac sy kién, hoi

nghi, héi thao...
(3) Tém tat ndi dung tin/bai.
(4) Lwa chon tin/bai da dwgc tom tat noi dung.
(5) Xt ly tin/bai.
(6) Hiéu dinh va bién tap.
(7) Mi trang va in ban thao.
(8) Trinh céac cap c6 thdm quyén phé duyét.
(9) Phat ban tin 1én Cdng théng tin dién ti .
(10) Lwu ban gidy va ban dién te.
b) Béng dinh mtrc

Pon vj tinh: 1 tin

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong
Lao dong truec tiép
Nghién ctru vién hang Ill bac 4/9 Cdng 0,32
Nghién ctru vién hang Ill bac 6/9 Cobng 0,0002
Lao déng gian tiép (tong dwong 15%) Céng 0,048
May méc, thiét bi str dung
May tinh dé ban Ca 0,3531
May in Ca 0,0003
May ghi am Ca 0,0047
\Vat liéu str dung
Gidy A4 Gram 0,003
Muwc in Hop 0,001

2. Bién soan va xuét ban tin khoa hoc va cong nghé dién t&r

a) Thanh phén céng viéc



(1) Thu thap théng tin tr cac nguén tin trén mang internet, bao, tap chi, két qua nghién ctru,

phdng van tryc tiép, sw kién, hoi nghi, hoi thao...
(2) Viét bai tir thong tin thu thap duoc.
(3) Téng hop bai viét va bién tap.
(4) Trinh bay va thiét ké ban tin.
(5) Trinh cac cap c6 thAm quyén phé duyét.
(6) Phat hanh ban tin:
- Phat hanh ban tin qua email;

- Phat hanh ban tin 1én Céng théng tin dién tc.

(7) Banh gia hiéu qua.
b) Béang dinh mdrc

Don vi tinh: 1 s6

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao déng truec tiép
Nghién ctru vién hang Ill bac 4/9 Céng 22,08
Nghién ctru vién hang Il bac 6/9 Céng 0,25
Lao dong gian tiép (twong dwong 15%) Céng 3,3495
May méc, thiét bi stv dung
May tinh dé ban Ca 22,08

3. Bién soan va xuat ban tin khoa hoc va cong nghé gidy

a) Thanh phén céng viéc
(1) Xac dinh cha dé.

(2) Trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét cha dé.

)
)
(3) Xay dyng dé cuong.
(4)
(5) Tim kiém va tom tat ndi dung tai liéu:
- Tim kiém tai liéu;
- Tém tat ndi dung tai liéu.
(6) Xt ly tai lieu:
- Chon loc tai liéu;
- Bién dich, téng hop va phan tich théng tin.
(7) Bién soan, bién tap ban thao:

4) Trinh cAp c6 thdm quyén phé duyét dé cuong.

- Bién soan, bién tap ban thao theo d& cwong da duyét;

- Mi trang va in ban thao.
(8) Trinh céac cap c6 thdm quyén phé duyét.
(9) Chuyén nha in:

- Chuyén file dén nha in;



- Kiém tra file ban dw thao ctia nha in gt lai;

- Kiém tra lai 4n ph&m Ian cudi sau khi nhan dwoc cudn ban tin thanh pham.

(10) Lwu trir va chuyén file d& phat hanh 1én Céng thong tin KH&CN.

b) Bang dinh mdrc

Don vj tinh: 1 s6

Thanh phan hao phi Pon vij tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong
Lao dong truec tiép
Nghién ctru vién hang Ill bac 4/9 Céng 19,25
Nghién ctru vién hang Ill bac 6/9 Céng 0,59
Lao déng gian tiép (tong dwong 15%) Céng 2,976
May méc, thiét bi str dung
May tinh dé ban Ca 19,84
May in Ca 0,003
\Vat liéu str dung
Gidy A4 Gram 0,03
Muwc in Hoép 0,01

4. Bién soan va xuat ban Sach Khoa hoc va céng nghé thé gii

a) Thanh phén cong viéc

(1) Xay dwng va trinh duyét chu dé.
(2) Xay dwng va trinh duyét d& cwong.

(3) Xay dwng cac chuyén dé nghién ctru.

)
)
)
(4) Tim kiém tai liéu.
(5) Viét bao cao chuyén dé theo ndi dung dé cuong.
(6) Bién soan ban thao sach.
(7) Bién tap, hiéu dinh ban thao sach.
(8) Duyét cip Trung tam.
(9) Trinh cAp cé thdm quyén phé duyét.
(10) Chuyén in.
(11) Ra soat va slra ban thao thiét k& dé in 4n (Stra morat).
(12) Lwu trir va phat hanh file 1én Cng thong tin KH&CN.
b) Bang dinh mdrc

Don vi tinh: 1 cudn

Thanh phan hao phi Porn vi tinh

Tri s6 dinh mirc

1 2

3

Nhan cong

Lao déng truec tiép




Nghién ctru vién hang Ill bac 4/9 Céng 30,83
Nghién ctru vién hang Il bac 6/9 Coéng 14,25
Lao dong gidn tiép (twong dwong 15%0) Céng 6,762
May méc, thiét bi stv dung

May tinh dé ban Ca 45,08
May in Ca 0,09
\Vat liéu str dung

Gidy A4 Gram 0,93
Muwc in Hop 0,31

5. Bién soan va xuat ban Sach Khoa hoc, cong nghé va déi m&i sang tao Viét Nam

a) Thanh phén coéng viéc

(1) Xay dwng thuyét minh nhiém vy va thuc hién céc tha tuc xét duyét thuyét minh:

- Xay dwng thuyét minh nhiém vy;

- Bao vé thuyét minh nhiém vu.

(2) Xay dwng dé cwong va thuc hién cac thd tuc duyét dé cuong:

- Xay dwng dé cwong;

- Trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét.

(3) Xac dinh danh muc chuyén d& nghién ctru va xay dwng dy toan.

(4) Lap danh muc tai liéu va cac ngudn cung cap tai liéu phuc vu bién soan sach.
(5) Thu thap, xt ly, tdng hop céc tai liéu phuc vu bién soan.

() Viét bao cao chuyén dé nghién ctru.

(7) Téng hop chuyén dé va bién soan cac chwong sach (theo dé cwong).
(8) Bién soan ban thao sach.

(9) Hop t& bién soan dé& hoan chinh ban thao.

(10) Xin y kién gép y cla cac don vi c6 lién quan.

(11) Bién tap va hiéu dinh ban thao.

(12) Trinh cAp cé thdm quyén phé duyét.

(13) Hiéu dinh, chinh stra ban tho thiét ké dé in 4n (stra morat).

(14) Thyc hién cac thu tuc xuat ban (gidy phép xuét ban).

(15) Phat hanh, Iwu chiéu, dwa ban dién tt 1&én Cbng thong tin KH&CN.
b) Bang dinh mdrc

Don vi tinh: 1 cudn

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc

1 2 3

Nhan cong

Lao déng truec tiép

Nghién ctru vién hang Il bac 4/9

5,00

Nghién ctru vién hang Ill bac 6/9

183,63




Lao dong gian tiép (twong dwong 15%) Céng 28,295
May méc, thiét bi stiv dung

May tinh dé ban Ca 191,63
May in Ca 6,28
\Vat liéu str dung

Gidy A4 Gram 35,20
Muwc in Hoép 11,73
Bia mau Tap (100 t& co A4) 2,54

6. Bién soan va xuat ban tap chi/dic san thong tin va tw liéu
a) Thanh phén cong viéc

(1) Lap ké hoach bién soan va xuét ban.

(2) Lién hé dat bai cong tac vién.

(3) Kiém tra chét lwong ban dau cla bai bao.

(4
5
(6) Bién tap.

(7) Trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét.

)
)
)
) Lién hé chuyén gia phan bién.
) Phan hdi v&i tac gia vé tinh trang bai viét.
)

)
(8) Phéi hop ra soat, chinh stra cac I6i phat sinh trong qua trinh lam market.
(9) GWi tap chi in t&i thanh vién hoi ddng bién tap va cong tac vién.
(10) Lwu trir hd so.
b) Béng dinh mdrc

Don vi tinh: 1 s6

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong

Lao dong truec tiép

Bién tap vién hang Il bac 3/9 Coéng 6,27

Bién tap vién hang Il bac 5/9 Céng 34,63
Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Céng 6,135
May méc, thiét bi str dung

May tinh dé ban Ca 33,34
May in Ca 0,11

\Vat liéu str dung

Giay A4 Gram 0,54

Mwc in Hoép 0,18

Phong bi A4 Cai 38




7. Bién soan va xuét ban téng luan chuyén dé khoa hoc, cong nghé, kinh té

a) Thanh phén cong viéc

(1) Xay dwng va trinh duyét cha dé.

(2) Xay dwng va trinh duyét d& cwong.

) (3) Tim kiém va thu thap tai liéu tlr cac nguon: Trén mang internet; tai liéu gidy; bai bao, bai
viét, bao cao clia cac co quan, to chirc KH&CN trong va ngoai nwéc; bai bao, bai viét, bao cao tai cac

héi nghi, hoi thdo chuyén nganh.
(4) X ly tai liéu:
- Bién dich tai liéu;

- Tém tat va phan tich thong tin.

(5) Bién soan ban thao téng luan chuyén dé theo d& cuwong da duwoc duyét.

(6) Bién tap va hiéu dinh ban thao téng luan chuyén dé.

(7
(8
b) Béng dinh mirc

)
)

Trinh cép c6 thAm quyén phé duyét.
Phat hanh, lwu, dang tai ban dién t& Ién Cdng théng tin KH&CN.

Don vj tinh: 1 s6

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong
Lao déng truec tiép
Nghién ctru vién hang Il bac 4/9 Cbng 20,21
Nghién ctru vién hang Ill bac 6/9 Cbéng 7,04
Lao déng gidn tiép (twong dwong 15%) Cdéng 4,0875
May méc, thiét bi str dung
May tinh dé ban Ca 27,25
May in Ca 0,05
\Vat liéu str dung
Gidy A4 Gram 0,24
Muwc in Hop 0,08

8. Cap ma s6 ISSN cho xuéat ban pham nhiéu ky

a) Thanh phén cong viéc

(1) Tiép nhan va x ly yéu cau:

- Tiép nhan yéu cau lién quan dén ma sb ISSN;

- Kiém tra, xt ly n6i dung cac yéu cau;

- Thu thap, tbng hop théng tin lién quan dén ma sé ISSN;

- Tra 1&i va cung cp théng tin lién quan dén ma sb ISSN.

(2) Bang ky méi ma sb ISSN:

- Hwéng dan thu tuc cap ISSN cho xuét ban phdm nhiéu ky;

- Tiép nhan, kiém tra hd so yéu cau cap ma sé;




- Kiém tra co s& di¥ liéu ISSN, vao sé, cdp ma sd ISSN mai cho xuét ban pham:

+ Kiém tra tén xuét ban phdm nhiéu ky trén co s& di liéu ISSN quéc té;

+ Kiém tra ma s6 ISSN co s& di¥ liéu ISSN quéc té;

+ Thwc hién cAp méa sé ISSN, nhap va lwu thong tin xuat ban phdm nhiéu ky dang ky ma sb.
- Soan c6ng van tra 1&i vé viéc cAp ma sé ISSN, trinh cAp cé thdm quyén phé duyét;

- M6 t& xuat ban pham nhiéu ky dwoc cAp ma sé ISSN va cap nhat biéu ghi trén co s& di

liéu ISSN québc té;

quéc té.

- Hwéng dan co quan xuét ban phadm nhiéu ky kiém tra thong tin;
- Lwu hd so xuat ban phdm nhiéu ky da dwoc cdp ma sb ISSN.
(3) Kiém tra thong tin xut ban pham nhiéu ky sau khi dwoc cip ISSN.

(4) Cap nhat lén biéu ghi ma sb ISSN clia xuat ban pham nhiéu ky trén co s& di liéu ISSN

b) Bang dinh mdrc
Don vi tinh: 1 ma sé ISSN

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc

1 2 3

Nhan cong

Lao déng truec tiép

Chuyén vién bac 3/9 Céng 0,61

Chuyén vién bac 5/9 Céng 0,488

Lao dong gidn tiép (twong dwong 15%) Céng 0,1647

May méc, thiét bi stiv dung

May tinh dé ban Ca 1,014

May in Ca 0,002

\Vat liéu str dung

Gidy A4 Gram 0,009

Muwc in Hop 0,003
Muc 2

THONG TIN PHO BIEN KIEN THU’C VE KHOA HOC VA CONG NGHE

1. Phat trién trang théng tin dién ttr Tap chi khoa hoc Viét Nam trwc tuyén (VJOL)
a) Thanh phén céng viéc
(1) M@i tham gia VJOL.
(2) Thwe hién ky két théa thuan.
(3) Khéi tao va thiét Iap tap chi trén VJOL.
(4) Hwéng dan cach thire dang tai tap chilén VJOL.
(5) Lwu trir hd so.
(6) Xay dwng thuyét minh cong tac phat trién website VJOL.
b) Bang dinh mtrc
Don vij tinh: 1 tap chi



Thanh phan hao phi Pon vij tinh Tri s6 dinh mirc

1 2 3
Nhan cong
Lao déng truec tiép
Nghién ctru vién hang Ill bac 3/9 Cobng 8,04
Nghién ctru vién hang Il bac 5/9 Cong 1
Lao dong gian tiép (twong dwong 15%) Céng 1,356
May méc, thiét bi stv dung
May tinh dé ban Ca 9,04
May in Ca 0,004
May scan Ca 0,04
\Vat liéu str dung
Gidy A4 Gram 0,03
Muwc in Hop 0,01

2. Duy tri trang thong tin dién tir Tap chi khoa hoc Viét Nam trwc tuyén (VJOL)

a) Thanh phén cong viéc
(1) Tiép nhan yéu ciu.

(2) Hwéng dan cach thire xiv ly.

(3) Kiém tra cap nhat di¥ liéu biéu ghi 1én VJOL.

(5) Xuét ban biéu ghi lén VJOL.

)
)
)

(4) Stra I6i biéu ghi.
)

(6) Kiém tra hién thi di liéu.
)

(7) Xay dwng thuyét minh cong tac duy tri website VJOL.

b) Bang dinh murc

Don vj tinh: 1 biéu ghi (1 bai béo)

Thanh phan hao phi Don vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong
Lao déng truec tiép
Nghién ctru vién hang Il bac 3/9 Coéng 0,05
Nghién ctru vién hang Ill bac 5/9 Céng 0,002
Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Céng 0,0078
May méc, thiét bi str dung
May tinh dé ban Ca 0,05
May in Ca 0,000002
\Vat liéu str dung
Gidy A4 Gram 0,000009
Muc in Hop 0,000003




Muc 3

XAY DUNG VA CAP NHAT CO' SO D¥ LIEU HO SO CONG NGHE, CHUYEN GIA CONG NGHE

1. Xay dwng, cap nhat co sé& div liéu hé so cong nghé
a) Thanh phén céng viéc
(1) Xac dinh ngudn cung cong nghé.

(2) G méau phiéu diu vao céng nghé dén cac don vi theo danh sach c6 ngudn cung cong

nghé:

- Xay dwng mau hd so cong nghé;

- Lap danh sach ngudn cung cong nghé;

- GWi phiéu dau vao céng nghé theo danh sach.

(3) Tiép nhan, téng hop, x& ly théng tin, chuadn héa hé so cdng nghé:

- Tiép nhan ho so cdng nghé;

- Téng hop théng tin phiéu, ra soat thong tin;

- X ly, chudn hoéa théng tin hd so cong nghé;

- Phan loai hd so cong nghé theo tirng linh vc.

(4) Cap nhat hd so cong nghé vao CSDL cong nghé:

- Trao dbi v&i cac don vi cd ngudn cung cdng nghé vé phwong thirc st dung hd so cong
nghé;

- X&c nhan viéc gidi thiéu cong nghé véi cac don vi cd ngudn cung;

- Cap nhat ngudn cung hé so cdng nghé vao CSDL céng nghé.

(5) Trinh céac cap c6 thdm quyén phé duyét.

(6) Gi6i thiéu hd so cdng nghé 1én trang théng tin dién ta:

- Lap phuong an gidi thiéu hd so cong nghé |én trang théng tin dién to;

- Thiét ké va dwa hé so cong nghé 1&n trang thong tin dién ta.

(7) Kiém tra hién thi CSDL hd so cong nghé da gidi thiéu.

b) Bang dinh mirc

Pon vi tinh: 1 hé so céng nghé
Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mrc
1 2 3

Nhan cong

Lao déng trurc tiép

Nghién ctru vién hang lll bac 3/9 Coéng 0,34
Nghién ctru vién hang Ill bac 5/9 Cobng 1,73
Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Céng 0,3105
May méc, thiét bi str dung

May tinh dé ban Ca 2,07
May in Ca 0,01

\Vat liéu str dung

Gidy Ad

Gram 0,03




Muwc in

Hop

0,01

2. Xay dwng, cap nhat co s@ dir liéu chuyén gia cong nghé

a) Thanh phén céng viéc

(1) Xac dinh ngudn chuyén gia cong nghé.

(2) G mAu phiéu chuyén gia cdng nghé dén céc tb chirc, ca nhan theo danh sach diéu tra,

khao st (tryc tiép, online):

- Xay dwng mau phiéu hd so chuyén gia cong nghé;

- Lap danh sach chuyén gia cong nghé;

- GWi phiéu chuyén gia cong nghé theo danh sach.

(3) Téng hop, x ly thong tin hd so chuyén gia cong nghé:

- Tiép nhan hé so chuyén gia cong nghé;

- Téng hop théng tin phiéu, ra soat thong tin;

- Xt ly, chudn hoa théng tin hd so chuyén gia cong nghé;

- Phan loai hd so chuyén gia cong nghé theo tirng linh ve, chuyén nganh, chuyén mén.

(4) Xac dinh quyén va céach thirc st dung CSDL chuyén gia:

- Trao d6i v&i chuyén gia cong nghé vé phwong thikc str dung hd so chuyén gia cong nghé;

- Xac nhan viéc gidi thiéu hd so chuyén gia cong nghé;

- Cap nhat théng tin vé& chuyén gia cong nghé vao CSDL chuyén gia cong nghé.

(5) Trinh cAp cé thAm quyén phé duyét.

(6) Gi6i thiéu hd so chuyén gia cong nghé 1én trang thong tin dién tc:

- Lap phuong an gidi thiéu hd so chuyén gia cong nghé I&n trang thong tin dién to,

- Thiét ké va dwa hé so chuyén gia cong nghé 1&n trang thong tin dién te.

(7) Kiém tra hién thi CSDL chuyén gia cdng nghé da gidi thiéu.

b) Bang dinh mdrc

Don vj tinh: 1 hé so chuyén gia

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 5

Nhan cong
Lao déng trurc tiép
Nghién ctru vién hang Il bac 3/9 Cdéng 0,335
Nghién ctru vién hang lll bac 5/9 Coéng 1,532
Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Céng 0,2801
May méc, thiét bi str dung
May tinh dé ban Ca 1,867
May in Ca 0,009
\Vat liéu str dung
Giay A4 Gram 0,03
Muwc in Hop 0,01




Muc 4
XAY DUNG VA VAN HANH SAN GIAO DICH CONG NGHE VA THIET Bl

1. Xt ly va cap nhat théng tin céng nghé va thiét bi chao ban lén San giao dich céng
nghé va thiet bj trwc tuyen

a) Thanh phén céng viéc

(1) Tim kiém, thu thap théng tin v& CN&TB chao ban:

- Tim kiém, thu thap théng tin théng qua cac sw kién, hoi cho CN&TB, hdi nghi, hoi thao
chuyén nganh, trién lam;

- Tim kiém, thu thap théng tin trén mang internet.

(2) Ra soat, tra trung tai liéu:

- Truy cap vao co sé dir liéu;

- Lwa chon, tra trung cac CN&TB.

(3) Xt ly thong tin:

- Dich tai liéu;

- Tim va danh chi sé phan loai cho tlrng céng nghé hodc thiét bi;

- Xt ly ttr khoa (Iwa chon céc tir khoa lién quan dén cong nghé hoéc thiét bi);
- bién day du cac trudng thong tin trong biéu ghi, stra 16i chinh ta;

- Scan hoac chinh stra hinh anh va chén hinh anh lién quan.

(4) Kiém tra, hiéu chinh théng tin:

- Kiém tra, hiéu chinh théng tin da xt ly;

- Kiém tra, hiéu chinh théng tin da x& ly néu c6 lién quan dén dich tai liéu.

(5) Nhap céac théng tin cong nghé hodc thiét bj [én San giao dich CN&TB trwc tuyén.
(6) Trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét hién thj va xuat ban.

(7) Xuét ban.

b) Bang dinh mdrc

bon vij tinh:1 c6ng nghé

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong

Lao déng truec tiép

Nghién ctru vién hang lll bac 3/9 Céng 0,32
Nghién ctru vién hang Il bac 6/9 Céng 0,11
Lao dong gidn tiép (twong dwong 15%) Céng 0,0645

May méc, thiét bi stv dung
May tinh dé ban Ca 0,42

2. Xtr ly va cap nhét théng tin céng nghé va thiét bi tim mua Ién San giao dich céng
nghé va thiet bj trwc tuyen

a) Thanh phén céng viéc
(1) Tim kiém, thu thap théng tin vé CN&TB tim mua:

- Tw cac cudc goi dién thoai dén san giao dich cbng nghé;



- Théng qua email, trang thong tin dién t&r clia san giao dich;

- Théng qua cac sw kién, hdi chg CN&TB, hoi nghi, hdi thao chuyén nganh, trién 1am

KH&CN..;

- Théng qua céc trang tin dién tlr clia cac san giao dich céng nghé khac;

- Théng qua trao ddi v&i cac td chive trung gian...

(2) X Iy théng tin:

- Dich tai liéu;

- Tim va danh chi sé phan loai cho tirng céng nghé hodc thiét bi;

- Xt ly ttr khoa (Iwa chon céc tir khoa lién quan dén cong nghé hoéc thiét bi);
- Pién day du cac trudng thong tin trong biéu ghi, stra 16i chinh ta;

- Scan hodac chinh stra hinh anh va chén hinh anh lién quan.

(3) Kiém tra, hiéu chinh théng tin da xa ly.

(4) Nhap céc théng tin cong nghé hodc thiét bi Ién San giao dich cong nghé va thiét bj truc

tuyén.

(5) Trinh cAp cé thAm quyén cho phép hién thj va xuét ban.

(6) Xuét ban.

b) Bang dinh mdrc

Dbon vi tinh: 1 c6ng nghé
Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong

Lao déng truec tiép

Nghién ctru vién hang Ill bac 3/9 Céng 0,29
Nghién ctru vién hang Il bac 6/9 Céng 0,11
Lao dong gian tiép (twong dwong 15%) Céng 0,06
May méc, thiét bi stv dung

May tinh dé ban Ca 0,38
Dién thoai dé ban Ca 0,002

3. Quan tri ndi dung san giao dich cong nghé va thiét bj trwc tuyén
a) Thanh phén céng viéc

(1) Tiép nhan yéu ciu.

(2) Xt ly yéu cau.

(3) Ghi nhan két qua x ly.

(4) Kiém tra hinh &nh, théng tin, giao dién ctia san giao dich tryc tuyén.
(5) Bao cao, théng ké cong tac quan tri ndi dung san giao dich trwc tuyén.
b) Bang dinh mdrc

Don vj tinh: 1 yéu cu

Thanh phan hao phi Pon vij tinh Tri s6 dinh murc

1 2 3




Nhan cong

Lao déng truec tiép

Nghién ctru vién hang Ill bac 3/9 Coéng 0,0519
Nghién ctru vién hang Ill bac 5/9 Cdéng 0,1109
Lao dong gian tiép (twong dwong 15%) Céng 0,0244
May méc, thiét bi stv dung

May tinh dé ban Ca 0,1628
May in Ca 0,0001
\Vat liéu str dung

Gidy A4 Gram 0,0006
Muwc in Hoép 0,0002

tai san.

4. Té chirc hoat dong giao dich cong nghé va thiét bj trwc tiép

a) Thanh phén céng viéc

(1) Xay dwng ké& hoach hoat déng clia san giao dich cdng nghé va thiét bj:

- Xac dinh nhu cau, dinh hwéng wu tién vé cong nghé va thiét bi:

+ Thu thap yéu cau vé céng nghé va thiét bj;

+ Téng hop, danh gia xac dinh nhu ciu céng nghé wu tién.

- Xay dwng ké hoach theo nhu cdu va dinh hwéng wu tién.

(2) Trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét ké hoach.

(3) Té chirc cac hoat ddong tai san giao dich cong nghé va thiét bj.

(3.1) Té chirc khéng gian trung bay, trinh dién céng nghé va thiét bj tai san:
- GWi thw moi tham gia trweng bay;

- Tiép nhan yéu ciu tham gia;

- Lwa chon don vi tham gia;

- Lén phuwong an trung bay, trinh dién cong nghé va thiét bi tai san;

- Trao dbi v&i cac don vi lién quan vé phwong an trung bay, trinh dién cong nghé va thiét bi

(3.2) T6 chirc sw kién

(3.2.1) Trinh dién céng nghé va thiét bj

- Lap ké hoach, xay dwng dé an té churc;

- M&i cac don vi tham gia:

+ Glri thw moi cac don vi tham gia;

+ Téng hop danh sach cac don vi tham gia;

+ Phéan loai linh vyc cong nghé va thiét bi;

+ Phan gian hang theo linh vic;

+ Thong bao vij tri gian hang, ndi quy tham gia.
- Xay dwng phuong an dan dung gian hang, trang tri tdng thé:
+ Xay dwng phwong an dan dwng gian hang;

+ Xay dwng phuwong an trang tri tdng thé.




- Két néi cung ciu tai san:

+ Lén phuong an két ndi cung cau tlr nhu ciu diéu tra va tai san;

+ Chuéan bj co s& vat chat cho két ndi cung - cau tai san.

(3.2.2) Héi thao

- Lap ké hoach té chtrc hoi thao.

- Xay dwng chwong trinh hgi thao.

- Lap danh sach bao bao vién.

- Chuén bi co s& vat chat cho hoi thao.

- Lap danh sach khach moi va gl gidy moi.

- Thwc hién té chire hdi thao.
(3.2.3) Toa dam

- Lap ké& hoach té chtrc toa dam.

- Xay dwng chwong trinh toa dam.

- Chuén bj co sé vat chat cho toa dam.

- Lap danh sach khach mei va gl gidy moi.

- Thwc hién té chirc toa dam.

(3.3) Tiép nhan nhu cau v& cong nghé va thiét b.

(3.4) Cung cép dich vu tw van.
b) Béng dinh mdrc

Don vi tinh: 1 két ndi

Thanh phan hao phi Pon vij tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong
Lao déng truec tiép
Nghién ctru vién hang Ill bac 3/9 Coéng 0,313
Nghién ctru vién hang Ill bac 5/9 Coéng 0,267
Lao dong gidn tiép (twong dwong 15%) Céng 0,087
May méc, thiét bi stiv dung
May tinh dé ban Ca 0,581
May in Ca 0,002
\Vat liéu str dung
Gidy Ad Gram 0,012
Muwc in Hop 0,004

Muc 5

TO CHU'C TRIEN LAM, HOI CHQ' KHOA HOC, CONG NGHE VA THIET BJ

1. Té chipc trién 1am thanh twu khoa hoc va céng nghé

a) Thanh phén céng viéc

(1) Xay dwng nhiém vu dé trinh cip c6 thdm quyén phé duyét.

(2) Lap ké hoach, xay dwng d& an t6 chirc Trién Iam:



- Lap ké& hoach té chtc;

- Xay dwng dé an té churc.

(3) Trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét.

(4) Té chirc truyén théng cho trién 1am.

(4.1) T chirc HOi nghi gici thiéu, hop bao:

- Lap ké hoach t6 chtrc hoi nghi gidi thiéu sw kién;

- Lap danh sach khach moi, thw maéi, g thw maoi;

- Chuén bi tai liéu hoi nghi;

- Xay dwng néi dung va phwong an thiét ké phong hoi nghi, hop bao.

(4.2) Quéang céo trén truyén hinh, bao chi, mang x& hoi va cac phuong tién truyén thong
khac:

- Xay dwng néi dung quang cao;

- Xay dwng ké hoach quang céo.

(4.3) Giéi thiéu trién Iam trén céc trang théng tin dién to:
- Xay dwng néi dung gi¢i thiéu trién 1am;

- Lién hé, gti bai cac trang thong tin dién te.

(5) Thiét ké Brochure, gidy méi, thé deo:

- Thiét ké Brochure;

- Thiét ké gidy moi;

- Thiét ké Brochure thé deo.

(6) Thué dia diém t6 chiec Trién Iam.

(7) M&i, tw van, xac nhan cac don vi tham gia trién 1am:
- Gri thw moi cac don vj tham gia;

- Téng hop danh sach cac don vi tham gia;

- Théng bao vi tri gian hang, néi quy tham gia trién 1am.
(8) Xay dwng phwong an trang tri tbng thé.

(9) Trinh clp c6 thAm quyén phé duyét phwong an thiét ké, trang tri tdng thé.
(10) Té churc 1& khai mac:

- Xay dwng phwong an va kich ban:

+ Lap danh sach khach moi, glvi gidy moi;

+ Xay dwng chwong trinh va kich ban;

+ Lap phwong an, chuan bj nhan Iyc phuc vy;

+ Chuén bi bai phat biéu khai mac, dan chwong trinh.

- Thiét ké, dan dwng, trang tri.

(11) Té chtrc 1& bé mac:

- Xay dwng phwong an va kich ban:

+ Lap danh sach khach mei, glvi gidy moi;

+ Xay dwng chwong trinh va kich ban;

+ Lap phuwong an, chuan bj nhan lyc phuc vy;

+ Chuén bj bai phat biéu b& mac, dan chwong trinh.



- Thiét ké, dan dwng, trang tri;

- Chuén bi bang khen, phu diéu, cup vang dé trao tai I1& bé mac.

(12) Xay dwng bao céo tdng két.
b) Bang dinh mdrc

Pon vj tinh: 1 sw kién

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao dong truec tiép
Nghién ctru vién hang Ill bac 3/9 Cdng 33,19
Nghién ctru vién hang Ill bac 5/9 Cobng 45,53
Lao déng gian tiép (tong dwong 15%) Cdng 11,808
May méc, thiét bi str dung
May tinh dé ban Ca 78,72
May in Ca 0,65
\Vat liéu str dung
Gidy A4 Gram 3,15
Muwc in Hop 1,05
Ghi cha:

- Bang dinh mwc trén duoc ap dung cho 01 sw kién voi quy mo la 50 gian hang. Néu
tang/gidam 25 gian hang thi dinh mc (vat liéu, nhan céng, may mac, thiét bj str dung) dwgc nhan véi

hé s6 tang/giam la 1,05/0,95.

- Trwong hop néq sb gian hang téng gidm véi bwdc nhay khac 25 thi dinh mde (vat liéu,
nhan cong, may moc, thiét bi str dung) duwoc nhan voi hé s6 tang/giam theo cong thirc ndi suy 2

chiéu sau:

A =aq + (az- a1) x (B - bq): (b2-b1)

Trong do:

A: Hé sb cac thanh phan hao phi (vat liéu, nhan cong, may mdc, thiét bj st dung) twong &ng

v6i sb gian hang B

B: S6 gian hang can xac dinh hé sbé

b1: S6 gian hang tai can dwéi lién ké vaéi gian hang B

b2: Sb gian hang tai can trén lién ké véi gian hang B

a1: Binh mc cac thanh phan hao phi tai can dwéi b1

a2: Binh mlrc cac thanh phén hao phi tai can trén b2

2. Té chirc trién 1am hinh anh thanh twu khoa hoc va céng nghé

a) Thanh phén céng viéc

(1) Xay dwng nhiém vu dé trinh cp c6 thAm quyén phé duyét.

(2) Lap ké hoach, xay dwng dé an té chirc trién l1am:

- Lap ké hoach lam viéc té chtrc trién 1am;

- Xay dwng dé an td chirc.



(3) Trinh cAp cé thAm quyén phé duyét.

(4) T6 chire truyén théng cho trién 1am.

(4.1) Té chic héi nghi gidi thiéu, hop béo:

- Lap ké hoach td chtrc hoi nghi gidi thiéu sw kién
- Lap danh sach khach mei, thw moi, gl thw moi

- Chuén bi tai liéu hoi nghi;

- Xay dwng néi dung va phwong an thiét ké phong hoi nghi, hop bao.

(4.2) Quéng céo trén truyén hinh, béo chi, mang xa hdi....:

- Xay dwng néi dung quang cao;

- Xay dwng ké hoach quang céo.

(4.3) Gidi thiéu trién Iam trén céc trang théng tin dién to:

- Xay dwng noi dung gi¢i thiéu trién 1am;
- Lién hé, gwi bai cac trang thong tin dién te.

(5) Thué dia diém té chic trién 1am.

(8) Xac dinh, thu thap théng tin, tw liéu cho trién 1am:

- X&c dinh nguén thong tin, tw liéu cho trién 1am;

- Lap ké hoach thu thap théong tin, tw liéu cho trién 1am;

- Thiét ké céac poster;
- T4 chirc in &n céac poster.

(7) Xay dwng phuong an trang tri tbng thé.

(8) Trinh cAp cé thAm quyén phé duyét phwong an thiét ké, trang tri tdng thé.

(9) Giam sat thi cong trang tri trién 1am.
(10) Té churc 1& khai mac:

- Xay dwng phuong an va kich ban té chirc:
+ Lap danh sach khach mei, glvi gidy moi;
+ Xay dwng chwong trinh va kich ban;

+ Lap phuong an, chuan bj nhan lyc phuc vuy;

+ Chudn bj bai phat biéu khai mac, dan chuong trinh.

- Thiét ké, dan dyng, trang tri.
(11) Xay dwng bao céo téng két.
b) Bang dinh mdrc

Pon vij tinh: 1 sw kién

Thanh phan hao phi Pon vj tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao dong truec tiép
Nghién ctru vién hang Il bac 3/9 Céng 11,63
Nghién ctru vién hang Ill bac 5/9 Céng 43,34
Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Céng 8,2455




May méc, thiét bi str dung

May tinh dé ban Ca 53,96

May in Ca 0,36

\Vat liéu str dung

Gidy A4 Gram 1,74

Muc in Hop 0,58
Ghi cha:

- Bang dinh murc trén dwoc ap dung cho 01 s kién véi quy mé la 100 poster. Néu tang/giam
25 poster thi dinh méc (Vat liéu, nhan céng, may mdc, thiét bi st dung) dwoc nhan véi hé sb
tang/giam la 1,05/0,95.

- Trwong hop néu sd poster ting gidm véi bwdc nhay khac 25 thi dinh mire (vat liéu, nhan
cobng, may méc, thiét bj str dung) dwgc nhan véi hé so tang/gidm theo cong thire ndi suy 2 chiéu sau:

A=as+ (az-a1)x(B-b1): (b2-b1)
Trong dé:

~ A: Hé s6 cac thanh phan hao phi (vat liéu, nhan cong, may mac, thiét b siv dung) twong tng
v&i sO poster B

B: Sé poster can xac dinh hé sb

b1: S poster tai can dwdi lién ké& véi poster B

b2: Sb poster tai can trén lién ké véi poster B

a1: Binh mc cac thanh phan hao phi tai can dwéi b1
a2: Binh mrc cac thanh phan hao phi tai can trén b2

3. Té chirc hdi cho cong nghé va thiét bj (Techmart)
a) Thanh phén céng viéc

(1) Xay dwng nhiém vu dé trinh cap c6 thAm quyén phé duyét:
- Piéu tra nhu ciu vé cong nghé thiét bj;

- Téng hop, danh gia xac dinh nhu ciu céng nghé;

- Tim kiém céc nha cung cap céng nghé thiét bj;

- Xay dwng thuyét minh, dw toan nhiém vu.

(2) Lap ké hoach, xay dung dé an tb chirc Techmart:

- Lén ké hoach lam viéc;

- Xay dwng dé an té chirc Techmart.

(3) Trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét.

(4) Té chirc truyén théng cho Techmart:

- T6 chirc Héi nghi gidi thiéu, hop bao:

+ Lap ké hoach té chirc hoi nghi gidi thiéu sw kién;

+ Lap danh sach khach moi, thw moi, glri thw mai;

+ Chudn bi tai liéu hoi nghi;

+ Xay dwng ndi dung va phwong an thiét ké phong hoi nghi, hop bao.
- Quang céo trén truyén hinh, bao chi, mang x& hoi...:

+ Xay dwng ndi dung quang cdo;



+ Xay dwng ké hoach quang céo.

- Gi&i thiéu Techmart trén cac trang thong tin dién tdr:

+ Xay dwng ndi dung gi¢i thiéu Techmart;

+ Lién hé, gtvi bai cac trang théng tin dién tir.

(5) Thiét ké Brochure, gidy méi, thé deo:

- Thiét ké Brochure;

- Thiét ké gidy moi;

- Thiét ké thé deo.

(6) Khao sat, lwa chon dia diém té chirc Techmart.

(7) Moi cac don vi tham gia Techmart:

- Glri thw moi cac don vi tham gia Techmart;

- Téng hop danh sach cac don vi tham gia;

- Phan loai linh viec cdng nghé thiét bj;

- Phéan gian hang theo Iinh vuec;

- Théng bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia trién 1am.

(8) X ly nhap di¥ lieu chao ban:

- Téng hop cac cong nghé thiét bj chao ban tham gia Techmart;
- Xt ly cac cong nghé thiét bi theo khung d& muc qudc gia va dwa lén trang thong tin dién tc.
(9) Bién soan catalog, thiét ké phu diéu ctia Techmart.

(10) Xay dwng phuwong an dan dwng gian hang, trang tri tdng thé cho Techmart:
- Xay dwng phwong an dan dwng gian hang cho Techmart;

- Xay dwng phuong an trang tri tdng thé cho Techmart.

(11) T chirc 1& khai mac:

- Xay dwng phwong an va kich ban:

+ Lap danh sach khach mei, glvi gidy moi;

+ Xay dwng chwong trinh va kich ban;

+ Lap phuong an, chuan bj nhan lyc phuc vuy;

+ Chudn bj bai phat biéu khai mac, dan chuwong trinh.

- Thiét ké, dan dyng, trang tri.

(12) Két néi cung cau tai Techmart:

- Lén phwong an két ndi cung cau tlr nhu cau diéu tra va tai Techmart;
- Chuén bi co s& vat chat cho két ndi cung - ciu tai Techmart.
(13) T4 chirc hdi thao:

- Lap ké hoach té chtrc;

- Xay dwng chuwong trinh;

- Lap danh sach bao bao vién;

- Lap danh sach khach moi, givi gidy moi;

- Thwe hién té chirc hdi thao.

(14) T4 chirc 1& bé mac:

- Xay dwng phuwong an va kich ban té chirc:



+ Lap danh sach khach mei, glvi gidy moi;

+ Xay dwng chwong trinh va kich ban;

+ Lap phwong an, chuan bj nhan lyc phuc vu;

+ Chudn bj bai phat biéu b& mac, dan chwong trinh.

- Thiét ké, dan dyng, trang tri;

- Chuén bi bang khen, phu diéu, cup vang dé trao tang tai I& bé mac.

(15) Xay dwng bao céo tdng két.
b) Béng dinh mdrc

Pon vj tinh: 1 sw kién

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh murc
1 2 3
Nhan cong
Lao déng truec tiép
Nghién ctru vién hang Ill bac 3/9 Céng 162,39
Nghién ctru vién hang Il bac 5/9 Coéng 116,72
Lao dong gidn tiép (twong dwong 15%) Céng 41,867
May méc, thiét bi stv dung
May tinh dé ban Ca 277,60
May in Ca 12,36
\Vat liéu str dung
Gidy A4 Gram 59,1
Muwc in Hop 19,7
Ghi chu:

- Bang dinh mc trén dwgc ap dung cho 01 sy kién voi quy. mo la 250 gian hang. Néu
tang/giam 50 gian hang thi dinh mirc (Vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi st¢ dung) dwg'c nhan véi

hé sb tang/ giam la 1,1/0,9.

- Trwdng hop né’q sb gian hang ting gidm véi bwdc nhay khac 50 thi dinh muc (Vat liéu,
nhan cong, may moc, thiét bi str dung) duoc nhan voi hé s6 tang/giam theo cong thirc ndi suy 2

chiéu sau:

A=as+ (az-a1) x (B -by): (be-b1)

Trong do:

A: Hé sb céac thanh phan hao phi (vat liéu, nhan cong, may méc, thiét bi st dung) twong (rng

v&i sb gian hang B

B: Sé gian hang can x&c dinh hé sb

b1: S gian hang tai can dwéi lién ké v&i gian hang B

b2: Sé gian hang tai can trén lién ké véi gian hang B

a1: Binh m&c cac thanh phan hao phi tai can dwéi b1

a2: Binh mlrc cac thanh phén hao phi tai can trén b2

XAY DUNG VA QUAN TRI HA TANG THONG TIN KHOA HOC VA CONG NGHE



1. Quan tri hé théng mang

1.1. Quan tri thiét bj dinh tuyén

a) Thanh phén céng viéc

(1) Kiém tra theo déi duwdng truyén:

- Kiém tra thiét bj dau cubi;

- Kiém tra, x ly canh bao;

- Kiém tra, xt ly sw cé;

- Kiém tra lai ciu hinh trén céc thiét bi mang;

- Ghi nhan két qua xt ly;

- Théng ké tinh hinh st dung bang théng theo dinh ky.
(2) Kiém tra thiét bi mang:

- Kiém tra hoat dong cuia cac thiét bi;

- Kiém tra ddm bao an toan cla thiét bi;

- Kiém tra cau hinh cua thiét bi:

+ Kiém tra cac bang dinh tuyén cta thuyét bj;

+ Chinh slra cAu hinh theo sy thay ddi clia nha cung cap va thanh vién két néi;
+ CAu hinh thém thanh vién két néi maoi;

+ Sao Iwu cAu hinh thiét bj.

- Kiém tra, xt ly sw cb;

- Ghi nhan két qua x Iy.

(3) Theo d&i, giam sat thwerng xuyén (24/7) tinh trang hoat dong ctia hé thdng thiét bi dinh

tuyén.
(4) Lap béo céo tinh hinh quan tri hé théng mang.
b) Béang dinh mirc
Don v tinh: 1 thiét bi dinh tuyén
Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong

Lao dong truec tiép

Ky sw hang Il bac 2/9 Céng 192,69
Ky sw hang Il bac 3/9 Céng 5,49
Lao déng gian tiép (tong dwong 15%) Céng 29,727
May méc, thiét bi str dung

May tinh dé ban Ca 198,18
May in Ca 0,02
\Vat liéu str dung

Giay A4 Gram 0,09

Murc in Hop 0,03




1.2. Quan trj thiét bi chuyén mach
a) Thanh phén cong viéc

(1) Kiém tra thiét bi mang:

- Kiém tra hoat dong ctia cac thiét bi;

- Kiém tra d@m bao an toan cla thiét bi;

- Kiém tra cAu hinh cua thiét bi:

+ Kiém tra cac bang dinh tuyén cta thuyét bi xem cé hoat ddng binh thwéng cé tré dweng di

va vé dung hwéng;
+ Sao lwu ciu hinh thiét bi.
- Kiém tra, xt ly sw cé;

- Ghi nhan két qua xt ly.

(2) Theo déi, giam sat (24/7) tinh trang hoat dong clia hé thdng thiét bi chuyén mach.

b) Béang dinh mdrc

Don vj tinh: 1 thiét bj chuyén mach

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong
Lao déng truec tiép
Ky sw hang Il bac 2/9 Céng 88,79
Ky sw hang Il bac 3/9 Céng 0,16
Lao déng gian tiép (tong dwong 15%) Céng 13,343
May méc, thiét bi str dung
May tinh dé ban Ca 88,95
May in Ca 0,01
\Vat liéu str dung
Giay A4 Gram 0,03
Murc in Hop 0,01

1.3. Quan trj thiét bi an toan an ninh

a) Thanh phén cong viéc
(1) Kiém tra thiét bi mang:

- Kiém tra hoat dong ctia cac thiét bi;

- Kiém tra d@m bao an toan cula thiét bi;

- Kiém tra ciu hinh cua thiét bi:

+ Kiém tra cac bang dinh tuyén cta thuyét bi xem cé hoat ddng binh thwéng cé tré dweng di

va vé dung hwéng;

+ Chinh stra cAu hinh theo s thay ddi ciia nha cung cAp va thanh vién két ndi;

+ C4u hinh mé& cac cdng cho phép st dung céc dich vu va &ng dung trong hé théng mang;

+ C4u hinh dé ngan chan cac truy xuat bat hop phap vao thiét bi va hé théng mang;

+ Sao lwu cau hinh thiét bi;



- Kiém tra, x ly sw cb;
- Ghi nhan két qua xt ly.

(2) Theo dai, giam sat thwéng xuyén (24/7) tinh trang hoat déng ctia hé théng thiét bi an toan
an ninh.

b) Bang dinh mdrc
Don vj tinh: 1 thiét bi an toan an ninh
Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh murc
1 2 3
Nhan cong
Lao déng truec tiép
Ky sw hang Il bac 2/9 Cobng 140,13
Ky sw hang Ill bac 3/9 Cong 1,25
Lao dong gian tiép (twong dwong 15%) Céng 21,207
May méc, thiét bi stv dung
May tinh dé ban Ca 141,38
May in Ca 0,01
\Vat liéu str dung
Gidy A4 Gram 0,06
Muwc in Hop 0,02

2. Quan tri may chu

a) Thanh phén cong viéc

(1) Kiém tra cac ban sao lwu dang lam viéc:

- Kiém tra tinh trang hoat dong clia hé théng backup;

- Kiém tra cac ban backup hé théng.

(2) Kiém tra viéc st dung dia:

- Kiém tra x6a cac ban ghi ci, email, va cac phién ban phan mém khéng con st dung;

- Kiém tra x0a céc file log céac file template clGia hé diéu hanh.

(3) Kiém tra trang thai RAID ctia may chd.

(4) Cap nhat hé diéu hanh ciia may chd.

(5) Kiém tra cac ban cap nhat (rng dung.

(6) Kiém tra cac cong cu quan ly tir xa.

(7) Kiém tra phan cing:

- Kiém tra hoat dong phan cing;

- Kiém tra, xt ly 16i.

(8) Kiém tra d6 an toan cho may cha:

- Kiém tra phdn mém diét virus va ma doc, ciu hinh tw ddng ngén chan khi phat hién virus va
méa doc;

- Kiém tra, x ly canh bao;

- Kiém tra, xt ly sw cb;



- Kiém tra lai hoat dong may chu;

- Ghi nhan két qua xt ly.

(9) Theo d&i, giam sat thwong xuyén (24/7) tinh trang hoat ddng ctia hé thédng may cha.

(10) Bao céo két qua cong viéc.

b) Béng dinh mdrc

Don vj tinh: 1 may chad

Thanh phan hao phi Pon vij tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong
Lao dong truec tiép
Ky sw hang Il bac 2/9 Céng 28,51
Ky sw hang Il bac 3/9 Céng 5,99
Lao déng gian tiép (twong dwong 15 %) Céng 5,175
May méc, thiét bi str dung
May tinh dé ban Ca 34,5
May in Ca 0,001
\Vat liéu sir dung
Giay A4 Gram 0,003
Muc in Hop 0,001

3. Quan tri cac thiét bi cong nghé théng tin

a) Thanh phén céng viéc

(1) Tiép nhan théng tin vé sy ¢ thiét bi.

(2) Kiém tra tinh trang hién tai cla thiét bij.

(3) Khéc phuc sw cb thiét bi:

- Hé diéu hanh va phan mém: Sao lwu di liéu; lam sach 0 dia cirng; cai dat hé diéu hanh va

cac phan mém (rng dung; sao chép di liéu;

- Bi nhiém Virus: Sao lwu di¥ liéu; quét virus; sao chép dir liéu;

- Bi hdng phéan cirng: Kiém tra tinh trang cta thiét bi; xac dinh va danh gia 16i cia thiét bi; thay

thé linh kién; xac nhan két qua;

- Khéng két néi mang: Kiém tra day mang; kiém tra card mang; kiém tra ciu hinh dia chi IP;

kh&c phuc sy ¢b; xac nhan két qua.
(4) Kiém tra, chay thir.
(5) Ban giao thiét bi.
b) Bang dinh mdrc

Don vj tinh: 1 may tinh dé ban

Thanh phan hao phi

Pon vi tinh

Tri s6 dinh mirc

1

2

3

Nhan cong

Lao déng truec tiép




Ky sw hang Il bac 2/9 Cobng 0,82

Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Cobng 0,123
May méc, thiét bi str dung

May tinh dé ban Ca 0,77
May in Ca 0,001
\Vat liéu str dung

Gidy A4 Gram 0,006
Muyc in Hoép 0,002

4. T6 chirc phuc vu ky thuat hop trwc tuyén
a) Thanh phén cong viéc

(1
(2) Chuan bi thiét bi va duwong truyén két néi.
(3) Lp dat thiét bj.

(4
5
(6) Lanh dao tdng duyét.

Tiép nhan yéu cau va lén phwong an thwe hién.

Thiét lap thong sb ky thuat.
Két ndi chay ther.

(7) Thyc hién.
(8) Thao d&, thu don thiét bi.
b) Béng dinh mdrc

)
)
)
)
)
)
)
)

Don vi tinh: 1 cudc hop

Thanh phan hao phi Pon vij tinh Tri s6 dinh murc
1 2 3

Nhan cong

Lao déng truec tiép

Ky sw hang Il bac 2/9 Coéng 0,75

Ky sw hang Ill bac 3/9 Coéng 1,81

Lao dong gidn tiép (twong dwong 15%) Céng 0,384

May méc, thiét bi stv dung

May tinh dé ban Ca 1,31
Ghi chu:

- Bang dinh mrc trén dwgc ap dung cho 01 cudc hop v&i thoi glan 04 gio. Néu thoi gian cudc
hop tang thém 01 gi® thi dinh mic nhan céng va may méc, thiét bi st dung dwoc cong véi hé sb
0,125.

Muc 7
XAY DUNG VA VAN HANH HE THONG THONG TIN KHOA HQC VA CONG NGHE, CONG
THONG TIN KHOA HOC VA CONG NGHE
1. Xay dwng va van hanh hé théng thong tin khoa hoc va céng nghé

a) Thanh phén céng viéc



(1) Kiém tra hoat déng ctia hé théng:

- Kiém tra nhat ky ctia hé théng;

- Kiém tra, xt ly canh bao;

- Ghi nhan két qua xtr ly canh bao;

- Kiém tra lai hoat dong ctia hé thdng sau khi xr Iy canh béo;
- Kiém tra, x ly sw cb;

- Ghi nhan két qua x ly sw cd;

- Kiém tra lai hoat dong ctia hé théng sau khi x( ly s cb.

(2) Tao tai khodn cho nguwoi st dung:

- Tiép nhan yéu cau;

- Thwe hién tao tai khoan, phan quyén nguwdi ding theo yéu cau;
- Théng bao két qua cho ngwdi dung;

- Kiém tra hoat dong cta tlrng ngwdi dung;

(3) Tao ma@i, chinh stka modul:

- Tiép nhan yéu ciu:

+ Tiép nhan yéu cau vé chinh stra modul;

+ Tiép nhan yéu cau vé tao mé&i modul.

- Xt ly yéu cau:

+ X ly yéu cau vé chinh stra modul;

+ X ly yéu cau vé tao ma&i modul.

- Phan héi két qua:

+ Phan hoi két qua vé chinh sra modul;

+ Phan hdi két qua vé tao méi modul.

- Kiém tra hoat dong ctia hé théng:

+ Kiém tra hoat dong cta hé théng vé chinh stra modul;

+ Kiém tra hoat dong cta hé théng vé tao méi modul.

(4) Backup di liéu.

(

Kiém tra an toan hé théng.

Bé&o cao van hanh hé théng.

(
b) Bang dinh mdrc

3)
(6) Theo dbi, giam sat thwdrng xuyén (24/7) tinh trang hoat déng ctia hé thdng may chi
7)

Don vj tinh: 1 hé théng théng tin

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao dong truec tiép
Ky sw hang Il bac 2/9 Céng 662,13
Ky sw hang Il bac 3/9 Céng 140,02
Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Céng 120,32




May méc, thiét bi str dung

May tinh d& ban Ca 802,15
May in Ca 0,05
\Vat liéu str dung

Gidy A4 Gram 0,24
Muc in Hop 0,08

2. Van hanh va phat trién Céng thong tin khoa hoc va cong nghé

a) Thanh phén cong viéc

(1) Kiém tra dwérng dan va théng tin:

- Kiém tra toan bo hién trang dwérng dan va théng tin trén Céng théng tin;

- Kiém tra, xt ly 16i;

- Théng bao két qua xt ly téi nguwdi st dung.

(2) Chinh stra thong tin:

- Tiép nhan yéu cau;

- X ly yéu cau.

(3) Sao lwu théng tin di¥ liéu.

(4) T6i wu Céng thong tin.

(5) Tao va phan quyén tai khoan:

- Tiép nhan yéu cau;

-Tao tai khoan cho ngwoi dung;

- Phan quyén cho tai khoan ngui ding;

- Théng bao két qua cho ngwdi dung.

(6) Thay dbi giao dién Céng théng tin:

- Tiép nhan yéu ciu vé thay dbi giao dién Cdng théng tin;
- Xt ly yéu cau:

+ Tao giao dién md&i theo yéu cau;

+ Thay giao dién cii bang giao dién maoi.

(7) Kiém tra an toan an ninh cho Céng théng tin.

(8) Bao cao, thdng ké tinh hinh s&r dung Cdng théng tin.
b) Béang dinh mdrc

Pon vj tinh: 1 ¢bng théng tin

Thanh phan hao phi Pon vj tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao déng truec tiép
Ky sw hang Il bac 2/9 Cobng 12,21
Ky sw hang Il bac 3/9 Cdng 17,69
Lao dong gidn tiép (twong dwong 15%) Céng 4,485




May méc, thiét bi str dung

May tinh dé ban Ca 29,9
May in Ca 0,03
\Vat liéu str dung

Gidy A4 Gram 0,15
Murc in Hop 0,05

Muc 8

XAY DUNG VA VAN HANH CO SO DU LIEU QUOC GIA VE KHOA HOC VA CONG NGHE

1. Xay dwng va cap nhat co’ s& div liéu nhiém vu khoa hoc va céng nghé

1.1. Xt ly théng tin nhiém vu khoa hoc va céng nghé trén méi trwéng mang tir cac dau mbi

théng tin ndi by, nganh dia phwong

ghi;

1.1.1. Xay dwng co s& di¥ liéu nhiém vy dang tién hanh

a) Thanh phén céng viéc

(1) Tiép nhan thong tin KH&CN trén hé théng tir cac dau moi.

(2) Kiém tra, ra soat, chuan hoa théng tin va trao ddi véi dau moi:

- Lién hé don vi nhap liéu d& bd sung cac théng tin con thiéu hodc khong chinh xac trong biéu

- Ra soat di lieu, kiém tra trang thai nhiém vy d& hoan thanh hay chwa dé cap nhat biéu ghi

vao CSDL Két qua nhiém vu KH&CN;

- Kiém tra, déi chiéu cac ndi dung cla biéu ghi so véi file toan van dwoc dinh kém biéu ghi;
- Hiéu chinh biéu ghi.

(3) Trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét.

(4) Xuat ban biéu ghi 1&n trang mang Hé théng théng tin KH&CN.

(5) Kiém tra lai Ian cudi hién thj ctia biéu ghi vira xuét ban trén trang mang Hé théng théng tin

KH&CN.

(6) Kiém tra dinh ky phat hién 16i v& ndi dung dé chinh stra hodc 16i vé k§
thuat dé bao bod phan ky thuat xi ly. K
b) Bang dinh mdrc
Don vij tinh: 1 biéu ghi

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc

1 2 3

Nhan cong

Lao déng truec tiép

Nghién ctru vién hang Il bac 3/9 Céng 0,105
Nghién ctru vién hang Ill bac 6/9 Coéng 0,002
Lao déng gian tiép (tong dwong 15%) Cdéng 0,0161

May méc, thiét bi str dung

May tinh d& ban Ca 0,021

Dién thoai dé ban Ca 0,11




ghi;

1.1.2. Xay dwng co s& dir liéu két qua nhiém vu khoa hoc va céng nghé
a) Thanh phén cong viéc

(1) Tiép nhan thong tin KH&CN trén hé théng tir cac dau mbi.

(2) Kiém tra, ra soat, chudn hoa théng tin va trao ddi véi dau méi:

- Lién hé don vi nhap liéu & bb sung cac théng tin con thiéu hoéc khéng chinh xac trong biéu

- Kiém tra, déi chiéu cac ndi dung clia biéu ghi so véi file toan van dwoc dinh kém biéu ghi;
- Hiéu chinh biéu ghi.

(3) Trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét.

(4) Xuat ban biéu ghi 1én trang mang Hé théng théng tin KH&CN.

(5) Kiém tra lai 1an cudi hién thj ctia biéu ghi vira xuét ban trén trang mang Hé théng théng tin

KH&CN.

(6) Kiém tra dinh ky phat hién 16i v& noi dung dé& chinh stra hodc 16i vé k§ thuat d& bao bo

phan ky thuat xc ly.

b) Bang dinh mirc
Don vj tinh: 1 biéu ghi

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh murc

1 2 3

Nhan cong

Lao déng truec tiép

Nghién ctru vién hang Ill bac 3/9 Céng 0,07
Nghién ctru vién hang Ill bac 6/9 Céng 0,002
Lao dong gidn tiép (twong dwong 15%) Céng 0,0108
May méc, thiét bi stiv dung

May tinh dé ban Ca 0,07
Dién thoai dé ban Ca 0,02

ghi;

1.1.3. Xay dwng co s& dir liéu (rng dung két qua nhiém vu khoa hoc va cong nghé
a) Thanh phén cong viéc

(1) Tiép nhan théng tin KH&CN trén hé théng tir cac du méi.

(2) Kiém tra, ra soat, chudn hoa thong tin va trao ddi véi dau moi:

- Lién hé don vi nhap liéu dé bb sung céac théng tin con thiéu hoéc khéng chinh xac trong biéu

- Kiém tra, déi chiéu cac nodi dung cla biéu ghi so véi file toan van dwoc dinh kém biéu ghi;

- Hiéu chinh biéu ghi.

(3) Trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét.

(4) Xuat ban biéu ghi Ién trang mang hé théng théng tin KH&CN.

(5) Kiém tra lai Ian cudi hién thj ctia biéu ghi vira xuét ban trén trang mang hé théng théng tin

KH&CN.

(6) Kiém tra dinh ky phat hién I6i v& nodi dung dé& chinh stra hodc I6i vé& ky thuat d& bao bod

phan ky thuat xt ly.



b) Béng dinh mdrc

Don vij tinh: 1 biéu ghi

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao dong truec tiép
Nghién ctru vién hang Ill bac 3/9 Céng 0,09
Nghién ctru vién hang Ill bac 6/9 Céng 0,002
Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Céng 0,0138
May méc, thiét bi str dung
May tinh dé ban Ca 0,09

1.2. Xt ly théng tin nhiém vu khoa hoc va cdng nghé ndp trwc tiép tai don vi

a) Thanh phén cong viéc

(1) Tiép nhan tai liéu nhiém vy KH&CN.

(2) Ra soat phan loai tai liéu:
- Phan loai tai liéu;

- Dan nhan lwu kho.

(3) Xt ly, nhap may biéu ghi v& hinh thtrc va nodi dung nhiém vu:

- Xt ly, nhap may biéu ghi v& hinh thic;
- Xt ly, nhap may biéu ghi vé ndi dung.
(4) Hiéu chinh biéu ghi.

(5) Trinh cép c6 thAm quyén phé duyét.

(6) Xuét ban va kiém tra lai 14n cudi hién thj ctia biéu ghi vira xuat ban trén trang mang Hé

théng théng tin KH&CN.

(7) Kiém tra dinh ky phat hién I6i vé noéi dung dé chinh sira hoac 16i vé ky thuat dé bao bod

phan ky thuat xt ly.
b) Bang dinh mdrc

Don vij tinh: 1 biéu ghi

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao dong truec tiép
Nghién ctru vién hang Il bac 3/9 Coéng 0,22
Lao dong gidn tiép (twong dwong 15%) Céng 0,033
May méc, thiét bi stv dung
May tinh dé ban Ca 0,09
May in Ca 0,0002
\Vat liéu str dung




Gidy A4 Gram 0,0006
Muwc in Hop 0,0002
Nhan dan decal T, co A4 0,06

théng th

phan ky

2. Xay dwng va cap nhat co s& dir liéu cong bd khoa hoc va cong nghé Viét Nam
a) Thanh phén céng viéc

(1) Tiép nhan théng tin.

(2) Chon loc théng tin (Chon bai trong tap chi @& xtr ly cho 01 biéu ghi).
(3) Sé héa tai liéu:

- Scan va stra tai liéu;

- Chuyén dbi file thanh dinh dang PDF va dat tén file tai liéu.

(4) Xt ly, nhap may biéu ghi v& hinh thrc va néi dung tai liéu:

- X@ Iy, nhap may biéu ghi khong dich thuat:

+ X ly, nhap may biéu ghi vé hinh thc;

+ X ly, nhap may biéu ghi v& ndi dung tiéng Viét.

- Xt ly, nhap may biéu ghi cé dich thuat:

+ X0 ly, nhap may biéu ghi vé hinh thirc;

+ X ly, nhap may biéu ghi v& ndi dung tiéng Anh.

(5) Hiéu chinh biéu ghi.

(8) Trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét.

(7) Xuét ban va kiém tra lai 14n cudi hién thj ctia biéu ghi vira xuat ban trén trang mang Hé
ong tin KH&CN.

(8) Kiém tra dinh ky phat hién 16i v& noi dung dé& chinh stra hodc 16i vé k§ thuat d& bao bo
thuat x ly.

b) Béang dinh mdrc
Don vj tinh: 1 biéu ghi

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh murc

1 2 3

Nhan cong

Lao déng truc tiép

Nghién ctru vién hang lll bac 3/9 Céng 0,052
Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Céng 0,0078
May méc, thiét bi str dung

May tinh dé ban Ca 0,043
May scan Ca 0,083

3. Xay dwng va cap nhat co s& dir liéu td chirc khoa hoc va céng nghé
a) Thanh phén céng viéc

(1) Lap danh muc cac té chirc KH&CN.

(2) Thu thap théng tin cac td chirc KH&CN.



(3) Tao va cép tai khoan cho céc td chirc KH&CN.

(4) Kiém tra, ra soat, chuan hoa thong tin va trao ddi véi cac té chivc KH&CN:

- Lién hé v&i bén nhap liéu dé bd sung cac thong tin con thiéu hodc khéng chinh xac trong

bidu ghi;

- Hiéu chinh biéu ghi vé cac théng tin clia t& chirc KH&CN;

- Ghi ndi dung can stra.

(5) Trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét.

(6) Kiém tra lai 1an cudi hién thi ctia biéu ghi vira xuat ban trén trang mang Hé théng théng tin

KH&CN.

b) Béng dinh mdrc

Pon vj tinh: 1 biéu ghi

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh murc
1 2 3
Nhan cong
Lao déng truec tiép
Nghién ctru vién hang Ill bac 3/9 Céng 0,08
Nghién ctru vién hang Ill bac 6/9 Coéng 0,002
Lao dong gidn tiép (twong dwong 15%) Céng 0,0123
May méc, thiét bi stiv dung
May tinh dé ban Ca 0,08

4. Xay dwng va cap nhat co sé& dir liéu can bd khoa hoc va cong nghé

a) Thanh phén cong viéc

(1) Tao va cap tai khodn cho cac Can bd nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé.

)
(2) Nhan théng tin phan héi va hiéu chinh.
)

(3) Trinh cAp cé thAm quyén phé duyét va xuat ban.

(4) Kiém tra lai 1an cudi hién thi ctia biéu ghi vira xuat ban trén trang mang
Hé théng théng tin KH&CN.
b) Béng dinh mdrc

Don vj tinh: 1 biéu ghi

Thanh phan hao phi Pon vij tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao déng truec tiép
Nghién ctru vién hang Ill bac 3/9 Coéng 0,033
Nghién ctru vién hang Ill bac 6/9 Céng 0,004
Lao dong gidn tiép (twong dwong 15%) Céng 0,0056
May méc, thiét bi stv dung
May tinh dé ban Ca 0,037




duyét.

] ) Chuong Il ) o
PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU THONG KE KHOA HOC VA CONG NGHE
1. Diéu tra théng ké khoa hoc va cong nghé
a) Thanh phén cong viéc
(1) Xay dwng ké hoach, thuyét minh nhiém vu, dy toan chi tiét trinh cp c6 thAm quyén phé

(2) Xay dwng dv thdo phwong an diéu tra:

- Tham khao phwong phép luan cla cac tb chirc trong va ngoai nuéc;
- Xay dwng néi dung phwong an diéu tra;

- Thiét ké mau phiéu diéu tra;

- Xay dwng hwéng dan dién phiéu;

- Xay dwng bang két qua dau ra sb liéu.

(3) Trinh co quan cé thdm quyé&n thdm dinh dw thdo phwong an diéu tra.
(4) Tiép thu, giai trinh va hoan thién phwong an.

(5) Trinh cAp cé thAm quyén quyét dinh td chirc diéu tra.

(6) Té chirc tap huén vé didu tra thdng ké:

- Xay dwng sb tay diéu tra;

- Glri cdng van moi dai biéu 14 cac dau mdi didu tra tai cac bd nganh va dia phwong tham dy

I6p tap huén;

huén;

- Chuén bj hoi trwéng, may chiéu, giai khat gitra gi®r, vén phong pham... phuc vy I6p tap

- Xay dwng cac bai giang;

- Thwe hién tap huén.

(7) Trién khai diéu tra thdng ké:

- Lap danh sach dbi twong diéu tra;

- In phiéu diéu tra;

- GWi phiéu diéu tra va ky hop ddng didu tra;

- Phéi hop lam hop ddng tam &ng kinh phi diéu tra;

- Thu thap phiéu diéu tra, phdi hop lam tha tuc thanh quyét toan hop dbng véi diéu tra vién.
(8) Xt ly, tdng hop va phan tich sé liéu diéu tra:

- Ra soat, déi chiéu sb liéu didu tra;

- Nhap phiéu diéu tra vao CSDL;

- Téng hop, théng ké sé liéu, xay dwng bao cao phan tich sb liéu;
- Cong bb sb lieu diéu tra.

b) Béang dinh mdrc

Don vj tinh: 1 cudc diéu tra

Thanh phan hao phi Pon vij tinh Tri s6 dinh mirc

1 2 3

Nhan cong

Lao déng truec tiép




Nghién ctru vién hang Ill bac 3/9 Céng 342,3

Nghién ctru vién hang Ill bac 5/9 Cdéng 658,9
Lao dong gian tiép (twong dwong 15%) Céng 150,18
May méc, thiét bi stv dung

May tinh dé ban Ca 853,4
May in Ca 85
\Vat liéu str dung

Gidy A4 Gram 40,8
Muwc in Hop 13,6

2. Hoat dong nghiép vu théng ké khoa hoc va céng nghé

2.1. Bao céo thdng ké cp qudc gia vé khoa hoc va cong nghé

a) Thanh phén cong viéc

(1) Xay dwng ké& hoach, dw toan chi tiét trinh c&p cé thdm quyén phé duyét.

(2) Tiép nhan bao cao théng ké nganh clia cac bd, nganh va dia phuwong.

)
)
(3) Xt ly, ra soat sb lieu trong ché d6 bao cao théng ké nganh.
(4) Cap nhat cac bao céo théng ké vao co s& di liéu.

(5) Téng hop sb lieu, xay dwng bao cao phan tich.

(6) Trich xuét tdng hop céc chi tiéu bao cao thdng ké cép quéc gia.
(7) Hoi nghi cong tac thdng ké:

- GWri céng van moi dai biéu 1a cac can bd lam coéng tac théng k& KH&CN tai cac bd nganh va
dia phwong tham dy hdi nghi;

- Chuén bi cac bao cao;
- Trién khai hoi nghi.
b) Bang dinh mdrc

Pon vj tinh: 1 bao cao

Thanh phan hao phi Pon vij tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong

Lao déng truec tiép

Nghién ctru vién hang Ill bac 3/9 Cobng 20,75
Nghién ctru vién hang Il bac 5/9 Cobng 31,00
Lao dong gian tiép (twong dwong 15%) Céng 7,7625
May méc, thiét bi stiv dung

May tinh dé ban Ca 4175
May in Ca 2,21
\Vat liéu str dung

Giay A4 Gram 10,5

Muwc in Hop 3,5




2.2. Bao céo hoat dong nghién ctru phat trién va ddi méi sang tao trong doanh nghiép

a) Thanh phén cong viéc

(1) Xay dwng co ché phéi hop véi co quan théng ké cac cap co lién quan.

(

(2) Xay dwng phiéu diéu tra nghién ctru phat trién va dbi mai sang tao trong doanh nghiép.
3)

Tiép nhan, ra soat va tich hop sé liéu tlr co quan thdng ké vao co s& dir liéu diéu tra.

(4) Xay dwng cac bao cao tdbng hop, phan tich sé liéu vé hoat ddng nghién ctru phat trién va

ddi méi sang tao ctia doanh nghiép.

b) Béang dinh mdrc

Pon vj tinh: 1 bao cao

Thanh phan hao phi Pon vij tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong
Lao déng truec tiép
Nghién ctru vién hang Ill bac 3/9 Cobng 7,02
Nghién ctru vién hang Ill bac 5/9 Cdng 10,13
Lao dong gian tiép (twong dwong 15 %) Céng 2,5725
May méc, thiét bi stv dung
May tinh dé ban Ca 17,14
May in Ca 0,02
\Vat liéu str dung
Gidy A4 Gram 0,09
Muwc in Hop 0,03

Chwong Il

PINH MUPC KINH TE - KY THUAT DICH VU THU VIEN KHOA HOC VA CONG NGHE

Muc 1

TRA CUPU VA CUNG CAP THONG TIN KHOA HOC VA CONG NGHE

1. Tra ctru tai liéu dién top

a) Thanh phén cong viéc

(1) Tiép nhan yéu ciu cung cap tin tir co quan, td chirc, ca nhan.

(2) Phan tich yéu cau cung cép tin:

- Trao d6i véi bén yéu cau tra clru thong tin dé& lam rd yéu cau;

- Tim hiéu, lam ré ndi dung van dé cta tin can cung cap.

(3) Xac dinh khai niém va thuat ngi tim.

(4) Xac dinh ngudn tra ctru.
(5) Xac dinh biéu thire tim tin.

(6) Thuc hién tra ctru (trén hé théng CSDL, mang internet, cac tap chi dién t& khoa hoc
chuyén nganh va cac tai liéu khac co lién quan).

(7) Banh gia két qua tra ctru:



- Kiém tra théng tin tim dwoc cé phu hop va day da véi yéu ciu dét ra;

- Biéu chinh quy trinh tim tin néu két qua tim tin chwa phu hop.

(8) Bién tap va trinh bay théng tin.
(9) Tra két qua cung cap tin cho bén yéu ciu.

b) Béng dinh mdrc

Dbon vj tinh: 1 phiéu tra loi

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong
Lao dong truec tiép
Thuw vién vién hang Ill bac 3/9 Coéng 1,1873
Lao dong gidn tiép (twong dwong 15%) Céng 0,1781
May méc, thiét bi stiv dung
May tinh dé ban Ca 1,1490
May in Ca 0,0055
\Vat liéu str dung
Gidy A4 Gram 0,0006
May in Ca 0,0055

2. Tra ctpu thong tin vé nhiém vu khoa hoc va cong nghé

a) Thanh phén cong viéc

(1) Tiép nhan yéu ciu cung cap tin.

(2) Phan tich yéu cau cung cép tin:

- Phan loai yéu cu tin theo linh virc chuyén nganh, xac dinh chi dé théng tin, cip yéu cau;
- Phan cong can b tim tin theo linh vyc.

(3) Tim kiém théng tin:

- Tim kiém thong tin trong CSDL nhiém vu KH&CN va cac CSDL khac cé lién quan;
- Chon loc, sép xép, théng ké két qua tim kiém théng tin.

(4) Soan phiéu két qua tra ctru thong tin.

(5) Soan cong van phuc dap.

(6) Trinh cac cap c6 thdm quyén phé duyét.

(7) GWi cong van phuc dap.

b) Bang dinh mdrc

Pon vj tinh: 1 phiéu trd Ioi

Thanh phan hao phi Pon vij tinh Tri s6 dinh mrc

1 2 3

Nhan cong

Lao déng truec tiép

Thw vién vién hang Ill bac 3/9

Cobng

0,5064




Thw vién vién hang Ill bac 6/9 Cobng 0,1176
Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Céng 0,0936
May méc, thiét bi str dung

May tinh dé ban Ca 0,6142
May in Ca 0,0040
\Vat liéu str dung

Gidy A4 Gram 0,018
Muyc in Hoép 0,006

3. Tra ctru thong tin vé nhiém vu khoa hoc va cong nghé cé néi dung thuéc danh muc

bi mat nha nwéc

a) Thanh phén cong viéc

(1) Tiép nhan yé&u ciu cung cap tin.

(2) Phan tich yéu ciu cung cép tin:

- Nhan dang yéu cau (xem xét tai liéu cé ndi dung thudc danh muc bi mat Nha nwéc);

- Phan cong can bo tim tin theo linh vyc.

(3) Tim kiém théng tin:

- Tim kiém théng tin trong CSDL nhiém vy KH&CN va cac CSDL khac c6 lién quan thudc

danh muc bi mat nha nwéc;

- Chon loc, sép xép, théng ké két qua tim kiém théng tin.

(4) Soan phiéu két qua tra ctru thong tin.

(

Soan cbng van phuc dap.

(
b) Bang dinh mdrc

GUWri cong van phuc dap.

5)
(8) Trinh cAp cé thAm quyén phé duyét.
7)

Don vj tinh: 1 phiéu tra loi

Thanh phan hao phi Pon vij tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong
Lao déng truec tiép
Thuw vién vién hang Ill bac 3/9 Céng 0,84
Thw vién vién hang Ill bac 6/9 Céng 0,06
Lao déng gian tiép (tong dwong 15%) Céng 0,135
May méc, thiét bi str dung
May tinh dé ban Ca 0,87
May in Ca 0,01
\Vat liéu str dung
Gidy A4 Gram 0,06
Murc in Hop 0,02




XU’ LY THONG TIN, CAP NHAT MUC ﬁ”d’é $A| LIEU KHOA HOC VA CONG NGHE
1. B6 sung ngudn tin khoa hoc va cong nghé (tai liéu giay)

a) Thanh phén cong viéc

(1) Khao sat, phan tich nhu cau vé& nguén tin ctia ban doc.

(2) Tap hop nhu cau dung tin.

(3) T6 chire Iwa chon ngudn tin.

(4) Lap ké hoach b sung ngudn tin KH&CN.

(5) Trinh cAp c6 thdm quyén phé duyét.

(6) Thuyét minh nhiém vu.

(7) Trinh cép c6 thAm quyén phé duyét.

(8) T6 chirc d4u thau, thwong thao va ky hop déng dat mua nguén tin KH&CN.
(9) Ban giao, nghiém thu k§ thuat s&n pham.

(10) Theo doi thyc hién hop déng.

(11) X& ly, cap nhat tai liéu gidy.

(12) Bao céo hiéu qua st dung ngudn tin.

(13) Lam tha tuc thanh quyét toan hop ddng dat mua ngudn tin KH&CN.

b) Bang dinh mirc

Don vij tinh: 1 hop déng mua tai liéu

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc

1 2 3
Nhan cong
Lao dong truec tiép
Thuw vién vién hang Ill bac 3/9 Cdng 30,25
Thw vién vién hang Ill bac 5/9 Cdbng 43
Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Cdéng 10,9875
May méc, thiét bi str dung
May tinh dé ban Ca 63,25
May in Ca 0,05
\Vat liéu str dung
Muwc dau Lo 1
Gidy A4 Gram 0,21
Muwc in Hop 0,07

2. Bb sung nguén tin khoa hoc va céng nghé (tai liéu dién ti)

a) Thanh phén céng viéc

(1) Khao sat, phan tich nhu ciu vé nguén tin ctia ban doc.

(2) Tap hop nhu cau tin.

(3) T chtrc lwa chon ngudn tin.



(
(

(7) Trinh cép c6 thAm quyén phé duyét.

)
)
(6) Thuyét minh nhiém vu.
)
)

4) Lap ké hoach bd sung nguén tin KH&CN.
5) Trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét.

(8) T6 chirc d4u thau, thwong thao va ky hop déng dat mua nguén tin KH&CN.

(9) Ban giao, nghiém thu k¥ thuat s&n pham.

(10) Theo doi thyc hién hop déng.

(11) Bao céo hiéu qua st dung ngudn tin.

(12) Lam tha tuc thanh quyét toan hop ddng d&t mua ngudn tin KH&CN.

b) Béng dinh mdrc

Don vj tinh: 1 hop déng mua tai liéu

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh murc

1 2 3
Nhan cong
Lao déng truec tiép
Thw vién vién hang Ill bac 3/9 Céng 10,99
Thuw vién vién hang Ill bac 5/9 Céng 43
Lao dong gidn tiép (twong dwong 15%) Céng 8,0985
May méc, thiét bi stv dung
May tinh dé ban Ca 53,99
May in Ca 0,01
\Vat liéu str dung
Gidy A4 Gram 0,06
Muwc in Hop 0,02

gidy

3. Bién muc ngudn tin khoa hoc va céong nghé va cap nhat phan hé bién muc tai liéu

a) Thanh phén céng viéc
(1) Lap ky hiéu kho.
(2) Lap don dat.

3) Xac dinh théng tin d& moé ta tai liéu.

Py

4) Phan loai va bién muc tai liéu.

(6) Cap nhat théng tin bién muc chi tiét.
(7) Hiéu dinh.

(8) Dan nhan, ky hiéu phan loai, chi s6 Cutter.

)
)
)
)
(5) Cap nhat théng tin bién muc so lvoc.
)
)
)
)

(9) Giao tai liéu gidy vao kho.

b) Béang dinh mdrc

Don vi tinh: 1 tai liéu



Thanh phan hao phi Pon vij tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao déng truec tiép
Thw vién vién hang Ill bac 3/9 Coéng 0,14
Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Cdng 0,021
May méc, thiét bi str dung
May tinh d& ban Ca 0,14

4. Bién muc ngudn tin khoa hoc va cong nghé va cap nhat phan hé bién muc tai liéu

dién tor
a) Thanh phén cong viéc
(1) Xac dinh théng tin d& mo ta tai liéu.
(2) Phan loai va bién muc tai liéu.
(3) Cap nhat théng tin bién muc so lwoec.
(4) Cap nhat théng tin bién muc chi tiét.
(5) Hiéu dinh.

b) Bang dinh mdrc

Don vj tinh: 1 tai liéu

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mtrc
1 2 3
Nhan cong
Lao dong truec tiép
Thuw vién vién hang Ill bac 3/9 Coéng 0,1
Lao dong gidn tiép (twong dwong 15%) Céng 0,015
May méc, thiét bi stv dung
May tinh dé ban Ca 0,1

Muc 3

LUU GI¥, BAO QUAN TAI LIEU KHOA HOC VA CONG NGHE

1. Tiép nhan, phan loai va xép gia tai liéu khoa hoc céng nghé

a) Thanh phén céng viéc
(1) Tiép nhan tai liéu KH&CN.

(2) Phan loai va van chuyén tai liéu vé cac kho.

(3) Dan nhan, xép gia tai lieu theo cac kho.

b) Bang dinh mdrc

Don vj tinh: 100 tai liéu

Thanh phan hao phi

Pon vi tinh

Tri s6 murc

1

2

3

Nhan cong




Lao déng truec tiép

Thuw vién vién hang Ill bac 3/9

0,182

Lao dong gian tiép (twong dwong 15%)

0,0273

2. Lwu gilr va bao quan tai liéu khoa hoc va cong nghé

a) Thanh phén céng viéc
(1) V& sinh tai liéu.

(2) Bao quan tai liéu.

(3) T6 chre kho.
(4) S6 hoa.

(5) Kiém tra tai liéu trong kho.

b) Béng dinh mdrc

Don vi tinh: 100 tai liéu

Thanh phan hao phi Pon vij tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao déng truec tiép
Thw vién vién hang Ill bac 3/9 Cobng 0,13
Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Cdng 0,0195
May méc, thiét bi str dung
May hat bui Ca 0,13
\Vat liéu str dung
Gié lau Kg 0,07

Muc 4

PHUC VU BAN POC TAI CHO VA TRUC TUYEN

1. Cép thé/tai khoan ban doc
1.1. CAp thé ban doc
1.1.1. Cép thé ban doc tai ché

a) Thanh phén cong viéc

(1) Tiép doén ban doc va huéng dan thd tuc 1am thé ban doc.

(2) Tiép nhan don dang ky, cac gidy t& kém theo va kiém tra thong tin:

- Tiép nhan don dang ky va cac gidy t& kém theo (anh thé, ban photo chirng minh thw, can

cwdc cong dan, gidy to tuy than);

- Kiém tra lai, @& nghi ban doc khai théng tin bd sung néu can thiét.

(3) Nhap thong tin ban doc va hoan thanh thé:

- Bién thong tin ban doc vao sb dang ky clia phong cong tac ban doc va cap sbé thé doc;

- Dién thong tin (ho tén, sé thé) va dan anh ctia ban doc vao thé doc.

(4) Trinh ky duyét, déng dau vao thé va phat hanh thé cho ban doc.

(5) Cap nhat co s& di¥ liéu ban doc méi:



- Nhap ho tén va thong tin cia ban doc méi vao CSDL;

- Hoan thanh biéu ghi ban doc.

b) Bang dinh mirc

Pon vij tinh: 1 ban doc

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc

1 2 3
Nhan cong
Lao déng truec tiép
Thw vién vién hang Ill bac 3/9 Céng 0,07
Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Céng 0,0105
May méc, thiét bi str dung
May tinh dé ban Ca 0,026
May in Ca 0,001
\Vat liéu str dung
Gidy A4 Gram 0,003
Muc in Hop 0,001
Thé ban doc Cai 1

1.1.2. Cap thé mwon vé

a) Thanh phén céng viéc

(1) Tiép d6n ban doc va hwéng dan thd tuc 1am thé ban doc (thé mwon).

(2) Tiép nhan don dang ky, cac gidy t& kém theo va kiém tra thong tin:

- Tiép nhan don dang ky va cac gidy t& kém theo (anh thé, ban photo chirng minh thw, can

cwdc cong dan, gidy to tuy than);

- Kiém tra lai, d& nghi ban doc khai théng tin bd sung néu can thiét.

(3) Chuyén don dé nghi lam thé ban doc bé phan phuc vu ban doc tai ché xin cap méi s6 s6
muon (v&i ban doc mai) hodc bd sung thdng tin m&i vao s6 mwon (véi ban doc da coé sO mwon).

(4) Nhap thong tin ban doc va hoan thanh thé:
- bién thong tin ban doc vao sb dang ky ctia phong cong tac ban doc;

- bién thong tin va dan anh cla ban doc vao thé muwon.

(5) Trinh ky duyét, déng d&u vao thé va phat hanh thé cho ban doc.

(6) Cap nhat co s& dir lieu ban doc mai:

- Nhap ho tén va thong tin cia ban doc méi vao CSDL;

- Hoan thanh biéu ghi ban doc.

b) Bang dinh mdrc

Pon vj tinh: 1 ban doc

Thanh phan hao phi

Pon vi tinh

Tri s6 dinh mirc

1

2

3

Nhan cong

Lao déng truec tiép




Thw vién vién hang Ill bac 3/9 Céng 0,11
Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Céng 0,0165
May méc, thiét bi str dung

May tinh dé ban Ca 0,04
May in Ca 0,002
\Vat liéu str dung

Gidy A4 Gram 0,003
Muc in Hop 0,001
Thé muwon Cai 1

1.2. Cép tai khoan ban doc tr xa
1.2.1. Cép tai khoan ban doc t xa

a) Thanh phén cong viéc

(1) Hwéng dan va tw van ban doc (vé cac san pham va dich vu, cach dién va gl phiéu dang

ky, nép phi):

- Hwéng dan va tw van qua dién thoai;

- Hwéng dan va tw van qua may tinh (email, mang xa hoi).

(2) Tiép nhan théng tin dang ky mé tai khodn; Kiém tra théng tin va phan nhém ban doc:

- Nhan don dang ky cta ban doc qua email;

- Kiém tra théng tin trén don dang ky va phan nhom ban doc theo géi dich vu.

(3) Cong tac thanh toan phi ban doc:
- Tiép nhan théng tin thanh toan phi ttr ban doc;

- Xac nhan théng tin da nhan phi ctdia ban doc qua email;

- Cép tai khoan dung thr cho ban doc;

- Kiém tra, dbi chiéu phi vé tai khodn véi cac don vi 6 lién quan.
(4) Lap danh sach ban doc da dang ky.

(5) Trinh cAp cé thAm quyén phé duyét.

(6) Tao tai khoan dé cap cho ban doc.

(7) G&i email théng bao tén truy cap, mat khau va hwéng dan st dung cho ban doc.

(8) Quan ly, théng ké ban doc:
- Théng ké ban doc vao file;

- Lwu hé so ban doc (cac gidy to co lién quan).

b) Bang dinh mdrc

Pon vij tinh: 1 ban doc

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao déng truec tiép
Thuw vién vién hang Ill bac 3/9 Coéng 0,13




Lao dong gian tiép (twong dwong 15%) Céng 0,0195
May méc, thiét bi stiv dung

May tinh dé ban Ca 0,118

May in Ca 0,001

\Vat liéu str dung

Gidy A4 Gram 0,003

Muwc in Hop 0,001

1.2.2. Gia han tai khoan ban doc tir xa

a) Thanh phén céng viéc

(1) Tiép nhan théng tin gia han:

- Hwéng dan va tw van qua dién thoai;

- Hwéng dan va tw van qua may tinh (email, mang xa hoi);

(2) Tim kiém tai khoan ctia ban doc trén hé théng quan ly ban doc:
- Vao trinh duyét web CSDL ban doc tw xa;

- Tim kiém tai khoan ban doc (theo tén truy cap, ho tén day da, email,...).

(3) Kiém tra, dbi chiéu théng tin ban doc cung cap véi théng tin trén hé thdng.

(4) Cong tac thanh toan phi ban doc:
- Tiép nhan théng tin thanh toan phi ttr ban doc;

- Xac nhan théng tin da nhan phi ctdia ban doc qua email;

- Kiém tra, déi chiéu phi vé tai khoan véi don vi co lién quan.

(5) Lap danh sach ban doc da dang ky.
(6) Trinh cap c6 thAm quyén phé duyét.

(7) Gia han tai khodn ban doc (stra mat khau, ngay hét han va cac thong tin khac néu cé thay

aoi).
(8) GWi email théng béo tén truy cap, mat khau va hwéng dan st dung cho ban doc.
(9) Quan ly, théng ké ban doc:
- Théng ké ban doc vao file;
- Lwu hd so ban doc (cac gidy t& co lién quan).
b) Bang dinh mdrc
Pon vij tinh: 1 ban doc
Thanh phan hao phi Pon vij tinh Tri s6 dinh murc
1 2 3
Nhan cong
Lao déng truec tiép
Thw vién vién hang Ill bac 3/9 Coéng 0,09
Lao déng gian tiép (tong dwong 15%) Céng 0,0135
May méc, thiét bi str dung
May tinh dé ban Ca 0,09




May in Ca 0,01
\Vat liéu str dung
Gidy A4 Gram 0,0006
Muc in Hop 0,0002

2. Phuc vu ban doc tai ché

a) Thanh phén cong viéc

(1) Kiém tra thé ban doc.

(2) Tiép nhan yéu ciu tim tai liéu.

)

)
(3) Huéng dan ban doc tra clru thong tin.
(4) Nhan, kiém tra phiéu y&u cau cta ban doc.
)

(5) LAy tai liéu tir cac kho giao cho ban doc muwon/chi dan ban doc dén chuyén nganh can

tim.

(6) Nhap ma ky hiéu tai liéu ban doc vao phan hé muwon.

(7) Nhan, kiém tra tai liéu ban doc tra va tra thé ban doc.

(8) Nhap ma ky hiéu tai liéu ban doc vao phan hé tra.

(9) Xép tai liéu vé kho.

b) Bang dinh mdrc

Pon vi tinh: 1 néam
Thanh phan hao phi Pon vij tinh Tri s6 dinh murc
1 2 3

Nhan cong

Lao déng truec tiép

Thw vién vién hang Ill bac 3/9 Cobng 302

Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Céng 45,3

May méc, thiét bi str dung

May tinh dé ban Ca 84,4

\Vat liéu str dung

Phiéu muwon tai liéu khé A6 To 01/ban doc
Ghi cha:

- Bang dinh murc trén duoc ap dung voi sb lwgng ban doc < 4.500 ban doc/ndm. Mé&i ban doc
st dung 01 t& (Phiéu mwon tai liéu AB).

- Khi,sé lwvong ban doc/nam > 4.500, néu thém 1 ban doc thi hao phi (vat liéu, nhan cong va
may mac, thiét bi str dung) dwgc cong thém nhw bang sau:

Pon vij tinh: 1 ban doc

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong

Lao dong truec tiép




Thw vién vién hang Ill bac 3/9 Céng 0,06

Lao déng gian tiép (twong dwong 15%) Céng 0,009

May méc, thiét bi str dung
May tinh d& ban Ca 0,02

\Vat liéu str dung

Phiéu mwon tai liéu khd A6 To 1

3. Phuc vu ban doc ttr xa
a) Thanh phén cong viéc
(1) Tiép nhan yéu ciu cta ban doc.

(2) Phan nhém y&u ciu cta ban doc va phan cong can bod thwc hién theo chuyén mén,
nghiép vu:

- Dich vu huéng dan khai thac, st dung cac CSDL KH&CN trong nwéc va qubc té;
- Dich vu cung cAp théng tin theo yéu cau;

- Dich vu tv van, dao tao nang lwc x& ly théng tin;

- Nhém dich vu khac.

(3) Phan tich chuyén sau yéu cau cla ban doc va dy thdo két qua (tw van, huéng dén khai
thac, str dung, cung cap thong tin theo yéu cau...).

(4) Duyét cac cap c6 thdm quyén.

(5) Cung cép két qua dich vu t&i ban doc.

(6) Tiép nhan phan héi vé két qua dich vu va diéu chinh dich vu (néu can).
b) Béang dinh mdrc

Pon vij tinh: 1 ban doc

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh murc
1 2 3

Nhan cong

Lao déng truec tiép

Thw vién vién hang Ill bac 3/9 Céng 0,07

Lao déng gian tiép (tong dwong 15%) Céng 0,0105

May méc, thiét bi str dung
May tinh d& ban Ca 0,07




